Pruefeitura Municipal de I eixceiras

Estado de Minas Gerais

Lei Complementar N°.: 076 de 13 de fevereiro de 2017

“Altera os dispositivos do anexo IIl e X da Lei
Complementar n° 021/2009 e da outras
providéncias.”

JOSE DIOGO DRUMOND NETO, Prefeito Municipal de Teixeiras, Estado de Minas
Gerais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° - Fica alterado o anexo IIl da Lei complementar 021/2009, que passara a

vigor com a seguinte redacao:

ANEXO III

QUADRO DE NiVEL DE ESCOLARIDADE POR CARGO

Denominacao do cargo

Escolaridade Minima Exigida

Agente Comunitario de Saude — PSF

Ensino Médio Completo

Agente de Zoonoses

Ensino Médio Completo

Ajudante de obras e Servicos

Ensino Fundamental Completo

Assistente Administrativo

Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio

Auxiliar de Consultério Dentario

Ensino Médio Completo - Habilitado

Auxiliar de Consultorio Dentario - PSF

Ensino Médio Completo - Habilitado

Auxiliar de Creche

Ensino Médio Completo

Auxiliar de Secretaria

Ensino Médio Completo

Bioquimico Ensino Superior - Habilitado
Bombeiro Hidraulico Ensino Fundamental Completo
Calceteiro Ensino Fundamental Completo
Coveiro Ensino Fundamental Completo
Economista Doméstica Ensino Superior - Habilitado
Eletricista Ensino Fundamental Completo
Enfermeiro Ensino Superior - Habilitado
Farmacéutico Ensino Superior - Habilitado
Fisioterapeuta Ensino Superior - Habilitado
Gari Ensino Fundamental Completo
Jardineiro Ensino Fundamental Completo
Médico Urologista Ensino Superior - Habilitado
Motorista Ensino Fundamental Completo
Motorista de Ambulancia Ensino Fundamental Completo
Nutricionista Ensino Superior - Habilitado
Odontoélogo Ensino Superior - Habilitado

Operador de Maquinas Leves

Ensino Fundamental Completo

Operador de Maquinas Pesadas

Ensino Fundamental Completo

Pedreiro

Ensino Fundamental Completo

Psic6logo

Ensino Superior - Habilitado

Secretario Escolar

Ensino Médio Completo

Servente Continuo

Ensino Fundamental Completo

Servente Escolar

Ensino Fundamental Completo

Técnico em Contabilidade

Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
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Técnico em Eletronica Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Técnico em Enfermagem Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Técnico em Enfermagem — PSF Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Técnico em Higiene Dental Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Técnico em Informatica Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Técnico em Laboratoério Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Técnico em Radiologia Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
Veterinario Ensino Superior - Habilitado
Vigia Ensino Fundamental Completo
Vigia Escolar Ensino Fundamental Completo

Art. 2° - Fica alterado o anexo X da Lei complementar 021/2009, que passara a
vigora com a seguinte redacao:

) ANEXO X _
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE - PSF

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo

ATRIBUICOES DO CARGO

Agendar vistas para médicos, destacar cadastro para atendimento médico; marcar
consultas, retorno, exames; ser responsavel pela producado dos médicos; solicitar junto a
Secretaria de Saude, ambulancia para transporte de pacientes para hospitais, quando
necessario; participar de cursos de treinamento e ajudar agente em palestras ou
orientacoes par a comunidade; atender com disponibilidade, envolvimento e empenho
para resolucdo de problemas; executa tarefas de satide com destreza e dentro das
normas preconizadas para o programa de saude da Familia da comunidade; participar de
trabalhos educativos com a comunidade; participar de grupos terapéuticos com a equipe
de saude; prestar os primeiros atendimentos até que se comunique com o médico;
prevenir doencas cuidando e orientando pacientes sobre higiene pessoal e ambiental;
visita e orientar: hipertensos, diabéticos, desnutridos, gestantes, etc, de acordo com os
programas definidos pela politica de satde do municipio; acompanhar aos postos ou
hospitais pacientes impossibilitados de se locomoverem; revisar area no campo, dando
apoio psicologico e colaborar com pacientes carentes; acompanhar médicos nas visitas de
campo; desempenhar tarefas afins.

AGENTE DE ZOONOZES

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo

ATRIBUICOES DO CARGO
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Executar controle de roedores e vetores nocivos a saude humana e animal; proceder a
busca e observacado adequada de animais suspeitos de doencas; cumprir os preceitos e
normas indispensaveis ao controle e erradicacdo de zoonoses; encaminhar todo o
material coletado para analise laboratorial; fornecer dados e subsidios necessarios a
elaboracao de relatérios e pareceres; executar outras tarefas compativeis com a natureza
do cargo.

‘ AJUDANTE DE OBRAS E SERVICOS

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos
logradouros publicos, rocaduras e capinas de estradas vicinais, armar andaimes;
confeccao de forma para laje; preparacao de ferragem de construcdo para recebimentos
da concretagem; apontamento e andagem de ferramentas; ajudar bombeiros hidraulicos,
eletricistas, confeccionar formas para concreto; preparar massa de concreto e de outros
materiais; desempenhar tarefas afins.

| ASSESSOR JURIDICO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo + Habilitacao.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Representar a municipalidade em qualquer instancia judiciaria, atuando nos feitos em
que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, como nas habilitacoes em
inventarios, faléncias ou concursos de credores; elaborar, planejar, coordenar, controlar
e executar contratos e atos preparatoérios, bem como anteprojeto de Instrucoes, Portarias,
Decretos, Leis e Vetos quando solicitados, e ou, reexaminar na fase de encaminhamento;
processar, amigavel ou judicialmente, as desapropriacdoes, bem como promover o
pagamento das indenizacoes correspondentes; acompanhar projetos em tramitacao na
Camara Municipal, estudar as respectivas emendas, ou as leis votadas para, se
necessario consoante os interesses do Municipio fundamentar razdes de vetos; emitir
pareceres, sob o aspecto legal, em questdoes varias de carater econdémico, financeiro,
social ou administrativo, principalmente naquelas inerentes a convénios estabelecidos
pelo municipio com pessoas naturais ou juridicas de direito privado ou publico;
coordenar e supervisionar as atividades de assisténcia judiciaria gratuita.

‘ ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio
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ATRIBUICOES DO CARGO:

Redigir correspondéncia e expedientes de rotina, geralmente padronizados; examinar
processos e papéis avulsos e dar informacdées sumarias; fazer e conferir calculos
aritméticos segundo critérios ja definidos; escriturar livros e fichas, e fazer sintese de
assuntos; preencher guias, requisicoes e outros impressos; selecionar, classificar e
arquivar documentos; conferir servicos executados na unidade; fazer pesquisas e
levantamentos de dados destinados a instruir processos, organizar quadros
demonstrativos, relatorios, balancetes e estudos diversos; participar de trabalhos
relacionados com a organizacdo de servigcos de escritorio que envolvam conhecimento das
atribuicoes da unidade; executar trabalhos de datilografia e digitacao; atender o publico
em geral; receber, protocolar e encaminhar expedientes; efetuar ligacdes telefonicas
internas e externas; providenciar ligacoes interurbanas; receber e conferir o material
adquirido; controlar a entrada, entrega e a saida de material, mediante notas e
requisicoes; guardar o material nas prateleiras ou depésitos; auxiliar no inventario e na
elaboracao de balancetes de material estocado; fazer e conferir calculos diversos e demais
atividades burocraticas proprias do servico publico municipal; emitir empenhos e
controlar dotacdoes orcamentarias; preparar folha de pagamento, recolhimento
previdenciario, e retencoes de imposto de renda; elaborar a prestacdao de contas de
convénios; efetuar levantamento de dados para subsidiar pareceres e relatoérios; conferir
e tabular dados para lancamentos em formularios; redigir projetos de lei, minutas,
pareceres, oficios, portarias, decretos, certiddoes, declaracoes e atestados; informar,
quando solicitado, dados sobre servidores, preenchendo formularios ou atendendo
telefone; atualizar os dados cadastrais e funcionais dos servidores; emitir guias de
recolhimento de tributos municipais; fazer levantamento de divida ativa; desempenhar
tarefas afins.

| AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo - Habilitado + Inscricao como ACD.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Receber e registrar pacientes em consultorios dentarios; auxiliar dentistas em exames e
tratamentos; divulgar principios de higiene e de profilaxia; fazer a matricula de pacientes
na unidade, orientando-os sobre as prescricoes, principios de higiene e cuidados
alimentares; preencher boletins estatisticos e redigir relatorios das tarefas executadas;
executar tarefas correlatas de escritorio; fazer a demonstracédo de técnicas de escovacao;
realizar outras tarefas de acordo com as atribuicdes da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho; desempenhar tarefas afins.

| AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO - PSF

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo - Habilitado + Inscricao como ACD.
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ATRIBUICOES DO CARGO:

Receber e registrar pacientes em consultorios dentarios; auxiliar dentistas em exames e
tratamentos; divulgar principios de higiene e de profilaxia; fazer a matricula de pacientes
na unidade, orientando-os sobre as prescricoes, principios de higiene e cuidados
alimentares; preencher boletins estatisticos e redigir relatérios das tarefas executadas;
executar tarefas correlatas de escritéorio; fazer a demonstracdo de técnicas de escovacao;
realizar outras tarefas de acordo com as atribuicoes da Unidade Administrativa e da
natureza do seu trabalho; desempenhar tarefas afins.

‘ AUXILIAR DE CRECHE

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Monitorar as criancas nas creches em regime de cooperacao técnica e pedagdgica com
professores e pais; responsabilizar-se pela guarda e assisténcia a crianca em suas
necessidades diarias; cuidar da higiene; dar comida aos bebés e criancas menores;
auxiliar na limpeza e coccdo da alimentacao a ser servida para as criancas; auxiliar no
desenvolvimento de atividades ludicas e pedagogicas; participar de reunides e cursos,
quando convocada; prestar informacoes a direcao sobre o comportamento das criancas;
desempenhar tarefas afins.

‘ AUXILIAR DE SECRETARIA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Participar da elaboracao do planejamento dos trabalhos de secretaria da unidade escolar
junto com o Secretario Escolar e a Direcao; executar as tarefas necessarias a consecucao
dos objetivos do planejamento dos trabalhos de secretaria, coordenadas pelo Secretario
Escolar ou pela Direcdo; atender a comunidade escolar (pais, alunos, professores e
funcionarios), prestando-lhes informacdes e expedindo documentos da escrituracdo
escolar; efetivar a escrituracdo e registros escolares, mantendo-os atualizados e
ordenados, garantindo a sua fidedignidade e o seu adequado arquivamento; colaborar em
programacoes que promovam a agilizacdo de servico interno e externo, organizacao e
manutencdo dos arquivos, bem como da informatizacdo dos trabalhos da secretaria;
utilizar com zelo o material da secretaria, guardando-o e mantendo-o em condicoes de
utilizacdo permanente; manter sigilo em relacao a documentacdo dos alunos e dos
profissionais da instituicdo escolar, primando pela ética em todos os procedimentos da
secretaria; participar dos cursos de atualizacdo e aperfeicoamento promovidos pelos
orgaos de formacdo da Prefeitura Municipal, visando o aprimoramento de seu
desempenho, cabendo a direcdo da unidade escolar onde o servidor estiver lotado
possibilitar a sua participacao; desincumbir-se de outras tarefas especificas que lhe
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forem atribuidas, necessarias a boa prestacao dos servicos educacionais, desempenhar
tarefas afins.

BIOQUIMICO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado

ATRIBUICOES DO CARGO:

Reparar e examinar laminas de material obtido por meio de bidpsias, autopsias e
curetagens para identificacdo de germes; realizar dosagens bioquimicas, reacodes
sorologicas e exames hematologicos de rotina; fazer cultura de germes, antibiogramas e
preparacao de vacinas; proceder a analises fisicas e quimicas para determinacoes
qualitativas e quantitativas de materiais de procedéncia mineral e vegetal; separar e
identificar minerais de granulacao fina; auxiliar em estudos para identificacdo de agentes
micologicos e bacteriologicos que contaminam a madeira; realizar ensaios ou amostras
de madeira, de fibras e tecidos de algodao, de preparacoes petrograficas, de dosagem do
carbono e do poder calorifico de combustiveis; preparar, modelar, fundir e polir pecas ou
aparelhos protéticos; preparar reagentes, corantes, antigenos e outras solucdes
necessarias a realizacao de varios tipos de analises, reacoes e exames; registrar os
resultados dos exames realizados, em livros proprios e elaborar relatorios de suas
atividades; inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratérios e hospitais
e proceder a fiscalizacdo do exercicio profissional; realizar pesquisas sobre a composicao,
funcdes e processos quimicos dos organismos vivos, visando a incrementar os
conhecimentos cientificos e a determinar as aplicacoes praticas na industria, medicina e
outros campos; realizar experiéncias, testes e analises em organismos vivos, observando
0s mecanismos quimicos de suas reacoes vitais, como respiracao, digestao, crescimento e
envelhecimento; estudar a acdo quimica de alimentos, medicamentos, soros, hormonios e
outras substancias sobre tecidos e funcodes vitais; analisar os aspectos quimicos da
formacdo de anticorpos no sangue e outros fendmenos bioquimicos, para verificar os
efeitos produzidos no organismo e determinar a adequacao relativa de cada elemento;
realizar experiéncias e estudos de bioquimica, aperfeicoando ou criando novos processos
de conservacao de alimentos e bebidas, producdo de soros, vacinas, hormonios,
purificacdo e tratamento de aguas residuais para permitir sua aplicacdo na industria,
medicina, satide publica e outros campos; desempenhar tarefas afins.

| BOMBEIRO HIDRAULICO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Confeccionar instalacoes hidraulicas, rede de esgoto sanitario e outros; localizar e
reparar defeitos em instalacées hidraulicas; distribuir, orientar e fiscalizar a execucao de
tarefas que eventualmente foram executadas sob seu comando; relacionar e controlar o
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material necessario ao servico a executar; desentupir redes de esgotos nas vias e prédios
publicas; fazer ligacoes de redes de esgotos; desempenhar tarefas afins.

| CALCETEIRO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:
Confeccionar e recompor a pavimentacao de tipo poliédrica e outras que exijam mao-de-
obra especializada; desempenhar tarefas afins.

CHEFE DE DIVISAO

ATRIBUICOES DO CARGO:

Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Divisao; preparar programas de
trabalho da unidade e submeté-los ao superior imediato; preparar informacdes e
pareceres em processos e despachar o expediente da unidade; promover o
aperfeicoamento dos servigcos proprios da unidade; transmitir instrucdes e orientar os
servidores na execucdo das tarefas relativas a Divisdo; manter a ordem e a disciplina da
Divisdo; apresentar relatério das atividades da Divisdo; fiscalizar a presenca dos
servidores na reparticao; desempenhar tarefas afins.

CHEFE DE SECAO

ATRIBUICOES DO CARGO:

Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Secao; preparar programas de
trabalho da unidade e submeté-los ao superior imediato; preparar informacodes e
pareceres em processos e despachar o expediente da unidade; promover o
aperfeicoamento dos servicos proprios da unidade; transmitir instrucées e orientar os
servidores na execucado das tarefas relativas a Secao; manter a ordem e a disciplina da
Secao; apresentar relatorio das atividades da Secao; fiscalizar a presenca dos servidores
na reparticado; desempenhar tarefas afins.

‘ COORDENADOR DE BIBLIOTECA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio completo na modalidade magistério ou nivel superior na area de educacao.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Responsabilizar pela coordenacdo, implantacdo, execucdo, desenvolvimento,
acompanhamento e avaliacdo de programas e projetos especiais; elaborar relatorio,
mensalmente, de suas atividades; auxiliar estudantes e outros leitores em atividades
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relacionados a biblioteca; coordenar, orientar e controlar as atividades de seus pares e
demais servidores envolvidos nos programas e projetos; desempenhar tarefas afins.

| COORDENADOR MINAS OLiMPICA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo nas areas de Educacao Fisica, Pedagogia ou Normal Superior.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Coordenar as atividades desenvolvidas no nucleo; coordenar reunido com a equipe de
monitores, diariamente; estabelecer contato com a entidade ou Associacao que cedeu o
espaco para o Programa a fim de facilitar o desenvolvimento do trabalho; acompanhar e
incentivar os educadores nos cursos profissionalizantes, bem como na escola, na familia
e na comunidade; reunir-se com os educandos para discutir temas de sue interesse, de
seu interesse, construido uma relacdo de confianca; organizar o nuicleo em todas as suas
exigéncias burocraticas, confeccionando e enviando a SUBESP, até o 5° dia 1uitil do més
subsequente, os seguintes documentos: Relatério Padrao das Atividades Desenvolvidas
no nucleo, lista de presenca dos Educandos e Prestacdo de Contas de Material;
estabelecer boas relacdoes com os jovens, atendendo as suas necessidades; acompanhar
os educandos acidentados nos nucleos, até a resolucdo total do problema ocorrido;
resolver eventuais conflitos surgidos nos nucleos; controlar a freqtiéncia e o desempenho
dos educando, nos cursos profissionalizantes; elaborar o planejamento das atividades,
juntamente com a equipe de estagiarios; promover atividades que resultem em interacao
com a comunidade; reunir-se periodicamente, com os pais dos educandos inscritos no
Programa e com a comunidade; desempenhar tarefas afins.

| COVEIRO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Capinar todas as areas pertencentes ao cemitério; preparar as sepulturas, mediante
autorizacao oficial; atender as normas de seguranca e higiene do trabalho; zelar pela
manutencao da limpeza das demais dependéncias; desempenhar tarefas afins.

ECONOMISTA DOMESTICA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado

ATRIBUICOES DO CARGO:

Rua Antonio Moreira Barros, 101 — Centro — Teixeiras /MG — www.teixeiras.mg.gov.br



Pruefeitura Municipal de I eixceiras

Estado de Minas Gerais

Prescrever regimes para pessoas sadias ou subnutridas, bem como dietas especiais para
doentes; orientar a execucao dos cardapios, verificando as condicoes dos géneros
alimenticios, sua preparacdo e cozimento, sem desperdicio de seus valores nutritivos;
recomendar os cuidados higiénicos necessarios ao preparo e a conservacao dos alimentos
para gestantes, nutrizes e latentes; determinar a quantidade e qualidade dos géneros
alimenticios a serem adquiridos; verificar a eficacia dos regimes prescritos e proceder a
inquéritos alimentares; difundir conhecimentos de nutricdo é educacdo alimentar,
através de aulas ministradas em cursos populares; desempenhar tarefas afins.

| ELETRICISTA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Confeccionar instalacoes elétricas em prédios publicos; localizar e reparar defeitos em
sistemas elétricos; distribuir, orientar e fiscalizar a execucao de tarefas que
eventualmente forem executadas sob o seu comando; relacionar e controlar o material
necessario aos servicos a executar; desempenhar tarefas afins.

| ENFERMEIRO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscricao no Conselho Regional

ATRIBUICOES DO CARGO:

Distribuir, instruir e controlar servicos executados por auxiliares, clinica médica,
referentes a enfermagem, cuidados de higiene, vigilancia e distribuicao de medicamentos,
roupas e alimentos a doentes; verificar temperatura, pulso e respiracdo de pacientes;
aplicar sondas, raios ultravioletas e infravermelhos; fazer transfusdes de sangue e
plasma; coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator RH; auxiliar
cirurgides, como instrumentador, durante as operacodes; fazer curativos pés-operatoério
delicados e retirar pontos; auxiliar médicos na assisténcia a gestantes em partos normais
ou em casos operatorios; prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos; participar
do planejamento e implantacdo de programas de saude publica e de educacao em saude
da comunidade; padronizar o atendimento de enfermagem; avaliar o desempenho
técnico-profissional dos agentes de satde comunitaria e auxiliares de enfermagem;
supervisionar as areas de trabalho sob sua responsabilidade; executar consultas de
enfermagem, atendimento em grupo e procedimentos de enfermagem mais complexos;
dar palestras aos grupos operativos relacionados a sua formacao profissional; realizar
visitas domiciliares periodicas e iniciantes na area abrangente; buscar ativamente casos
prioritarios dentro do projeto da area de atuacdo para insercao nos grupos operativos
desenvolvidos; desempenhar tarefas afins.

FARMACEUTICO
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REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscricdo no Conselho Regional

ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar trabalhos de manipulacdo de medicamentos, aviando férmulas oficinas e
magistrais; proceder a analise de matéria prima e produtos elaborados para controle de
sua qualidade; atender portadores de receitas médicas, orientando-os quanto ao uso de
medicamentos; controlar receituario e consumo de drogas atendendo a exigéncia legal,
manter atualizado o estoque de medicamentos; inspecionar estabelecimentos industriais
e comerciais de drogas e produtos farmacéuticos e proceder a fiscalizacdo do exercicio
profissional; desempenhar tarefas afins.

| FISIOTERAPEUTA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscricao no Conselho Regional.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Examinar pacientes, fazer diagnosticos, prescrever e realizar tratamentos de fisioterapia;
requisitar, realizar e interpretar exames; orientar e controlar o trabalho de auxiliares de
saude; estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais
de saude publica; desempenhar tarefas afins.

| GARI

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Efetuar varredura de ruas, parques, jardins e outros logradouros publicos; efetuar
pequenas capinas nos meio fios dos passeios; desempenhar tarefas afins.

| JARDINEIRO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Preparar mudas de plantas ornamentais em geral; preparar canteiros; zelar, cultivar,
capinar, aguar plantas; executar projetos paisagisticos; desempenhar tarefas afins.

MEDICO UROLOGISTA
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REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo — Habilitado + Inscricao no Conselho

ATRIBUICOES DO CARGO

Examinar pacientes, fazer diagnosticos, prescrever e realizar tratamentos clinicos,
cirargicos e de natureza profilatica relativos as diversas especializacoes médicas;
requisitar, realizar e interpretar exames de laboratérios e Raio X; orientar e controlar o
trabalho de enfermagem; atuar no controle de moléstias transmissiveis, na realizacao de
inquéritos epidemiolégicos e em trabalhos de educacdo sanitaria; estudar, orientar,
implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude publica;
orientar e controlar atividades desenvolvidas em pequena unidades meédicas; realizar
exames clinicos individuais, fazer diagnodsticos, prescrever tratamentos a pacientes, bem
como realizar pequenas cirurgias; emitir guias de internacdo e fazer triagens de
pacientes, encaminhando-se as clinicas especializadas, se assim se fizer necessario;
exercer medicina preventiva: incentivar vacinacdo, controle de puericultura mensal,;
controle de pré-natal mensal, controle de pacientes com patologias mais comuns dentre
a nosologia prevalecente (outros programas); estimular e participar de debates sobre
saude com grupos de pacientes e grupos organizados, pela Secretaria Municipal de
Saude ou pela comunidade em geral; participar do Planejamento da Assisténcia a Saude,
articulando-se com outras instituicoes para implementacao de acoes integradas; integrar
equipe multiprofissional para assegurar o efetivo atendimento as necessidades da
populacao; realizar outras tarefas de acordo com as atribuicoes proprias da Unidade
Administrativa e da natureza do seu trabalho; notificar doencas consideradas para
“notificacao compulsoéria” pelos orgao institucionais de saude publica; notificar doencas
ou outras situacdoes bem definidas pela politica de satde do municipio; participar
ativamente de inquéritos epidemiologicos quando definidos pela politica municipal de
saude; desempenhar tarefas afins.

| MOTORISTA

REQUISITOS MIiNIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto + Habilitacao na Categoria “D”

ATRIBUICOES DO CARGO:

Dirigir automovel, onibus, caminhao, camioneta, dentro ou fora do perimetro urbano e
suburbano; conduzir passageiros; transportar cargas, entregando-as nos locais de
servico ou de depoésito; carregar, descarregar e conferir mercadorias transportadas em
caminhdo ou camioneta; cuidar da manutencao do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos;
zelar pela boa conservacdo do bem publico; cuidar da limpeza do veiculo sob sua
responsabilidade; preencher controles sobre a quilometragem dos veiculos, entrada e
saida da garagem publica; desempenhar tarefas afins.

| MOTORISTA DE AMBULANCIA

REQUISITOS MIiNIMOS PARA PROVIMENTO
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Ensino Fundamental Incompleto + Habilitacdo na Categoria “D”

ATRIBUICOES DO CARGO:

Transportar pacientes para dentro ou fora do Municipio; auxiliar nos primeiros socorros
a pacientes dentro da ambulancia, bem como locomove-los nas macas para o interior de
hospitais; cuidar da manutencao do veiculo e fazer-lhe pequenos reparos; zelar pela boa
conservacdo do bem publico; cuidar da limpeza do veiculo sob sua responsabilidade;
preencher controles sobre a quilometragem dos veiculos, entrada e saida da garagem
publica; desempenhar tarefas afins.

MOTORISTA DE GABINETE

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino fundamental incompleto+ Carteira Nacional de Habilitacao Categoria “D”

ATRIBUICOES DO CARGO:

Conduzir o prefeito ou passageiros por sua determinacdo; transportar encomendas
entregando-as nos locais de servico; cuidar da limpeza e manutencao do veiculo; manter
discricao e sigilo sobre quaisquer assuntos discutidos em viagens; desempenhar tarefas
afins.

NUTRICIONISTA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado
ATRIBUICOES DO CARGO:

Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de alienacdo e nutricao
para a populacao; propor e coordenar adocao de norma, padroes e métodos de educacao
e assisténcia alimentar, em estabelecimentos escolares, hospitalares e outros; elaborar
informes técnicos para divulgacao de normas e métodos de higiene alimentar, visando a
protecao materno-infantil; prescrever regimes para pessoal sadias ou subnutridas, bem
como dietas especiais para doentes; orientar a execucao dos cardapios, verificando as
condicoes dos géneros alimenticios, sua preparacdo e cozimento, sem desperdicio de
seus valores nutritivos; recomendar os cuidados higiénicos necessarios ao preparo e a
conservacao dos alimentos para gestantes, nutrizes e latentes; determinar a quantidade
e qualidade dos géneros alimenticios a serem adquirido; verificar a eficacia dos regimes
prescritos e proceder a inquéritos alimentares; difundir conhecimentos de nutricao e
educacao alimentar, através de aulas ministradas em cursos populares; elaborar
relatorios sobre assunto pertinentes a sua area; desempenhar tarefas afins.

| ODONTOLOGO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscricdo no Conselho Regional.
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ATRIBUICOES DO CARGO:

Examinar estomatologicamente os pacientes para o fim de diagnoéstico; fazer
restauracoes de diversos tipos, extracdes e outros tratamentos com alveolotomia,
suturas, incisdo de abscessos e avulsao de tartaro; aplicar anestesia local, regional ou
troncular; realizar intervengoes cirargico-bucais; tirar e interpretar radiografias;
confeccionar préotese; desempenhar tarefas afins.

‘ OPERADOR DE MAQUINAS LEVES

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto + Habilitacao na Categoria “D”

ATRIBUICOES DO CARGO:

Conduzir trator agricola e outros equipamentos; executar destocamentos, aragens
“gradagens”, adubacoes, plantios, capinas, irrigacdoes, colheitas e rocadeiras, com
maquinas e acessorios apropriados a cada uma dessas operacdes; zelar pela
manutencdo do equipamento, procedendo a simples reparo, limpeza, lubrificacao e
abastecimento; montar e desmontar implementos; atender as normas de seguranca e
higiene do trabalho; preencher controles sobre a quilometragem dos veiculos, entrada e
saida da garagem publica; desempenhar tarefas afins.

| OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto + Habilitacdo na Categoria “D”

ATRIBUICOES DO CARGO:

Executar trabalhos de terraplenagem, escavacoes, movimentacao de terras e preparacao
de terrenos, para fins especificos; realizar aberturas de ruas, estradas; operar
motoniveladora; regularizar os taludes e espalhar o asfalto dentro dos padroes
estabelecidos; operar trator de esteira; operar o rolo compactador de grande porte, patrol
e retroescavadeira; registrar a quantidade de trabalho executado, anotando horarios,
quilometragem e outros dados; zelar pela manutencdo e conservacao das maquinas e
equipamentos utilizados; atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;
executar outras tarefas compativeis com a natureza do cargo.

| PEDREIRO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:
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Executar servicos de assentamento de meio-fio, sarjeta e manilha de barro ou concreto;
construir alicerces, assentar tijolos, blocos, pedras, pisos e azulejos, segundo as técnicas
pertinentes; orientar ou executar a mistura de materiais para obtencao de argamassa;
rebocar as estruturas construidas; realizar trabalhos de manutencado preventiva e
corretiva em prédios e logradouros publicos municipais; construir timulos e fechar
sepulturas; zelar pela limpeza do local de trabalho e conservacao do equipamento usado;
desempenhar tarefas afins.

PSICOLOGO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscricdo no Conselho Regional.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Orientar, coordenar e controlar a aplicacdo, o estudo e a interpretacdo de testes
psicologicos e a realizacdo de entrevistas complementares; orientar ou realizar
entrevistas psico-sociais com candidatos a orientacdo profissional, educacional, vital e
vocacional; orientar a coleta de dados estatisticos sobre os resultados dos testes e
realizar, sua interpretacdo para fins cientificos; realizar sinteses e diagnoésticos em
trabalhos de orientacao educacional, vocacional, profissional e vital; planejar e executar
ou supervisionar trabalhos de psicoterapia em casos de pessoas com problemas de
ajustamento; realizar sintese de exames de processos de selecao; diagnosticar e orientar
criancas e adolescentes com problemas no ambiente escolar; participar de reunides e
realizar trabalhos de estudos e experimentos; selecionar baterias de testes e elaborar as
normas de sua aplicacao; elaborar, aplicar, estudar e corrigir testes destinados a selecao
de candidatos a ingresso em estabelecimento de ensino, € ao provimento em cargos
municipais; realizar trabalhos administrativos correlatos; desempenhar tarefas afins.

| SECRETARIO DE GABINETE

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio completo + Conhecimento de Informatica Basica

ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar trabalhos de atendimento, comunicacado e redacao, no campo de secretariado;
preparar agendas de trabalho, audiéncias e entrevistas; secretariar reunides, elaborando
simulas, atas e resumos; programar, orientar e controlar atividades auxiliares;
desempenhar tarefas afins.

| SECRETARIO ESCOLAR

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo + Conhecimento de Informatica Basica

ATRIBUICOES DO CARGO:
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Identificar e executar as diretrizes constantes nos instrumentos gerenciais da escola;
interpretar resultados de avaliacoes quantitativas e qualitativas de desempenho escolar e
institucional, utilizar os instrumentos do planejamento, bem como executar, controlar e
avaliar os procedimentos referentes a pessoal, recursos materiais, patrimoénio, ensino e
sistema de informacao; atender as solicitacdes dos 6rgdaos competentes no que se refere
ao fornecimento de dados relativos ao estabelecimento; manter atualizada toda a
documentacao do estabelecimento sob sua responsabilidade; organizar e manter em dia
ficharios e livros referentes a vida escolar dos alunos, bem como, boletins de freqtiéncia e
aproveitamento; proceder a matricula dos alunos no inicio de cada ano, conferindo
documentos e registrando dados; expedir e receber guias de transferéncia; redigir atas,
cartas, oficios, avisos e outros documentos; preencher certificados de conclusdo de
curso; apurar a frequiéncia dos servidores do estabelecimento e fazer folhas de
pagamento; desempenhar tarefas afins.

SECRETARIO MUNICIPAL

ATRIBUICOES DO CARGO:

Administrar a Secretaria, pelo qual é responsavel, em estreita observancia as disposicoes
legais e normativas da Administracdo Publica Municipal, e, quando aplicaveis, as da
legislacao federal e estadual; exercer a lideranca institucional da area de competéncia da
Secretaria, promovendo contatos, relacées e articulacdo com autoridades, orgaos e
entidades nos diferentes niveis e ambitos governamentais; assessorar o Prefeito e outros
Secretarios em assuntos de competéncia de sua Secretaria; despachar diretamente com o
Prefeito; participar das reunidoes dos Conselhos e Comissdoes a que pertencem,
presidindo-as quando lhes competir; exercer a supervisdo da unidade administrativa
subordinada a Secretaria, através de orientacdo, coordenacdo, controle e avaliacao;
atender as solicitagcoes e convocacoes da Camara Municipal, na forma da Lei; emitir,
despachar ou dar parecer de carater conclusivo sobre assuntos submetidos a sua
decisao ou apreciacao; expedir atos administrativos de sua competéncia; determinar as
unidades administrativas outras medidas que se fizerem necessarias para eficiéncia dos
trabalhos e consecucao dos objetivos; apresentar ao Prefeito, anualmente e em carater
eventual, quando solicitado, relatorio analitico e critico da atuacao da Secretaria; assinar
convénios, contrato, acordos ou ajustes em que o Departamento seja parte, observado a
sua competéncia e a legislacdo aplicavel, aprovar, articulando-se com a Secretaria
Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econémico, os orcamentos anuais e
plurianuais; promover reunides periodicas de orientacdo entre os diferentes niveis
hierarquicos da Secretaria; desempenhar outras atividades correlatas compativeis com o
seu cargo e cumprir determinacoes do Prefeito; referendar os atos e decretos assinados
pelo Prefeito, pertinentes a sua area de competéncia.

SERVENTE ESCOLAR

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto
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ATRIBUICOES DO CARGO

Preparar a merenda dos alunos; observar a orientacdo do Nutricionista ou do Diretor,
quanto ao cardapio; manter absoluta higiene e conservacao nas instalacoes e material da
cantina; preparar salgados, doces, canjica e outros, nos dias de festas dos
estabelecimentos; varrer, raspar e encerar assoalhos; lavar ladrilhos, azulejos, pisos,
vidracas e vasilhame; manter a higiene das instalacdes sanitarias; limpar as salas de
aulas; zelar pela boa ordem e limpeza do material didatico; colaborar na disciplina dos
escolares nos corredores, nos recreios, na entrada e saida das aulas; colaborar na
limpeza e ornamentacdo do estabelecimento, em dias de festa; dar sinal para o inicio e
término das aulas; comparecer a reunides, quando convocado pelo diretor; receber e
transmitir recados; cuidar de hortas, jardins, quadras de esportes e demais
dependéncias da escola; quando lotados em creches e escolas de educacao infantil além
das atribuicoes anteriores devera também: cuidar da higiene das criancas, dar comida
aos bebés e criancas menores, sob a orientacdo do professor; desempenhar tarefas afins.

| SERVENTE-CONTINUO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Receber, relacionar e entregar processos, cartas, telegramas, fax, guias e documentos
diversos em setores de trabalho, domicilios, bancos, correio e estabelecimentos
comerciais, colhendo recibo, quando necessario; distribuir e recolher folhas de presenca;
atender a telefonemas, receber recados e prestar ao publico informacbes simples; pesar,
selar e expedir correspondéncia e pequenos volumes; auxiliar na mudanca de moveis e
utensilios; fazer e servir café nos setores de trabalho; preparar lanches e refeicoes;
limpar e conservar nos prédios publicos instalacdes sanitarias, portas, vidros, azulejos,
ladrilhos e pisos; auxiliar na embalagem e expedicdo de medicamentos, impressos e
outros materiais; remover lixos e detritos; controlar entrada e saida de pessoas em
portarias; lavar roupas e materiais de cama, mesa e banho; efetuar carga e descarga de
material e mercadorias, deslocando-os aos locais estabelecidos, utilizando-se de esforco
fisico para a remocao do objeto; desempenhar tarefas afins.

‘ TECNICO EM CONTABILIDADE

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio na area + Inscricéo
no Conselho Regional.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Analisar e contabilizar receitas e despesas; efetuar lancamentos contabeis; preparar
balancos e balancetes; controlar e contabilizar contas dos sistemas Patrimonial,
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Financeiro e Orcamentario; rever os lancamentos contabeis; elaborar mapas e registros
contabeis especiais; conferir servicos contabeis executados por auxiliares; informar
processos, tendo em vista as normas e os regulamentos fiscais e contabeis; promover a
classificacao dos lancamentos; preparar os relatorios; inspecionar estabelecimentos
industriais, comerciais, laboratorios, hospitais e proceder a fiscalizacdo tributaria;
desempenhar tarefas afins.

| TECNICO EM ELETRONICA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio na area

ATRIBUICOES DO CARGO:

Confeccionar instalacoes elétricas; localizar e reparar defeitos em sistemas eletréonicos da
estacdo repetidora de TV, recuperar equipamentos; distribuir, orientar e fiscalizar a
execucao de tarefas que eventualmente forem executadas sob o seu comando; relacionar
e controlar o material necessario aos servicos a executar; desempenhar tarefas afins;

| TECNICO EM ENFERMAGEM

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio + Inscricdo no
Conselho Regional.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Distribuir, instruir e controlar servicos executados por auxiliares, clinica médica,
referentes a enfermagem, cuidados de higiene, vigilancia e distribuicdo de medicamentos,
roupas e alimentos a doentes; elaborar planos de visitacdo domiciliar, destinados a
orientacdo das atividades do visitador sanitario; aplicar sondas, raios ultravioletas e
infravermelhos; fazer transfusdes de sangue e plasma; coletar e classificar sangue,
determinando seu tipo fator RH; auxiliar cirurgides, como instrumentador, durante as
operacoes; fazer curativos pos-operatorio delicados e retirar pontos; auxiliar médicos na
assisténcia a gestantes em partos normais ou em casos operatorios; prestar os primeiros
cuidados aos recém- nascidos; desempenhar tarefas afins.

| TECNICO ENFERMAGEM - PSF

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio + Inscricdo no
Conselho Regional.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competéncia técnicas e legais nas
diferentes unidades de saude do municipio; participar das atividades de assisténcia
basica realizando procedimentos regulamentados dentro do planejamento de acoes
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tracado pela equipe e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais
espacos comunitarios (escolas, associacdes etc); preparar o usuario para consultas
meédicas e de enfermagem, exames e tratamentos; zelar pela limpeza e ordem do material,
de equipamento e de dependéncias das unidades de trabalho, garantindo o controle de
infeccao; Realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase e demais doencas
de cunho epidemiolégico; no nivel de suas competéncia, executar assisténcia basica e
acoes de vigilancia epidemiolégica e sanitaria; realizar acoes de educacdo em saude aos
grupos de patologias especificas e as familia de risco, conforme planejamento tracado
pela equipe; participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento das unidades basicas de satide; desempenhar tarefas afins.

| TECNICO EM INFORMATICA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio na area

ATRIBUICOES DO CARGO

Administrar ambiente informatizado; prestar suporte as unidades administrativas;
estabelecer padroes; coordenar projetos; cuidar da rede logica; realizar manutencao de
hardware; prestar assisténcia aos usuarios dos telecentros; executar outras tarefas
compativeis com a natureza do cargo.

‘ TECNICO EM HIGIENE DENTAL

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio na area

ATRIBUICOES DO CARGO:

Atender criancas, procedendo a limpeza e profilaxia superficiais dos dentes; aplicar
compostos de flior no esmalte dos dentes, em periodos preestabelecidos; fichar e fazer o
controle periédico dos menores submetidos a aplicacdo; encaminhar ao dentista os
portadores de caries dentarias, fistulas, gengivites e outros focos; fornecer dados mensais
para levantamentos estatisticos; fazer a apuracéo e auxiliar na realizacdo de inquéritos;
elaborar pequenos relatoérios; participar dos treinamentos dos Auxiliares de Consultoério
Dentario I e II; colaborar nos programas educativos de saude bucal; colaborar nos
levantamentos e estudos epidemiolégicos como coordenador, monitor e anotador; educar
e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevencdo e tratamento das
doencas bucais; fazer a demonstracao de técnicas de escovacao; supervisionar, sob
delegacao, o trabalho dos ACD I e II; fazer a tomada e revelacao de radiografias intra-
orais; realizar teste de vitalidade pulpar; realizar a remocdo de indultos, placas e
calculos supra-gengivais; executar a aplicacdo de substancias para a prevencao de carie
dental; polir restauracoes; proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatorio, antes
e apos os atos cirurgicos; confeccionar modelos e preparar moldeiras; desempenhar
tarefas afins.

TECNICO EM LABORATORIO
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REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio na area

ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar exames de material biolégico e analises quimicas quantitativa e qualificativa;
preparar e examinar laminas de material obtido por meio de biopsias, autdpsias e
curetagens. colher sangue para exames bioquimico, hematologico, sorolégico e outros;
pesquisar elementos anormais na urina; concentrar fezes para exames parasitologicos;
semeadura de material biolégico para exames culturais (secrecdo, urina, fezes, pus e
outros); executar métodos de coloracdo para exames bacterioscopicos (Gram, ZIEHL e
outros); elaborar relatorios sobre assuntos de seu area; orientar e acompanhar a
execucao de tarefas do auxiliar de laboratorio; realizar ou orientar a realizacdo de
exames, testes de cultura de microorganismos, através da manipulacdo de aparelhos de
laboratério e por outros meios para possibilitar o diagnéstico, tratamento ou prevencao
de doencas; realizar a coleta de material, empregando técnicas e instrumentacao
adequadas, para proceder aos testes, exames e amostras de laboratorio; manipular
substancias quimicas, como acidos, bases, sais e outras, dosando-as de acordo com as
especificacoes; orientar e controlar as atividades da equipe auxiliar, indicando as
melhoras técnicas e acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos; proceder a exames
anatomo-patologicos ou auxiliar na realizacao dos mesmos; fazer exames coprologicos,
analisando a forma, consisténcia, cor e cheiro das amostras; realizar exames de urina de
varios tipos, verificando a densidade, cor, cheiro, transparéncia, sedimentos e outras
caracteristicas; proceder a exames sorologicos, hematologicos, dosagens bioquimicas e
liquor em amostras de sangue; fazer a interpretacado dos resultados dos exames, analises
e testes e encaminha-los a autoridade competente, para a elaboracao dos laudos médicos
e a conclusao dos diagnosticos clinicos; auxiliar na elaboracao de relatérios técnicos e
na computacdo de dados estatisticos; supervisionar as tarefas realizadas pelo pessoal
sob sua responsabilidade, orientando-as e fiscalizando a execucdo das mesmas;
controlar o estoque do material, para evitar interrupcbes abruptas do trabalho;
desempenhar tarefas afins.

| TECNICO EM RADIOLOGIA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nivel Médio na area

ATRIBUICOES DO CARGO:

Manejar aparelhos de Raio X para obtencdo de chapas radiograficas, abreugraficas e
similares e proceder a sua revelacdo; preparar solucdes para a revelacdo e fixacao de
filmes radiograficos; auxiliar médicos em radioscopias; desempenhar tarefas afins.

| VIGIA

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
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Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Rondar prédios publicos, depositos de materiais ou areas pré-determinadas, para evitar
furtos, roubos, incéndios e depredacdes; percorrer as dependéncias internas, apagando
luzes, fechando torneiras e desligando aparelhos; abrir e fechar portas e portoes,
responsabilizando-se pelas chaves; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e acompanhar
visitas dentro de horarios estabelecidos; vistoriar linhas de transmissao de energia
elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de conservacdo, localizar defeitos, repara-lo ou
comunica-los a eletricistas encarregados de sua reparacdo; investigar anormalidades,
tomando as providéncias que o caso exigir; receber e transmitir recados; desempenhar
tarefas afins.

| VIGIA ESCOLAR

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Fundamental Incompleto.

ATRIBUICOES DO CARGO:

Rondar prédios escolares, para evitar furtos, roubos, incéndios e depredacodes; percorrer
as dependéncias internas, apagando luzes, fechando torneiras e desligando aparelhos;
abrir e fechar portas e portdes, responsabilizando-se pelas chaves; fiscalizar a entrada e
saida de pessoas e acompanhar visitas dentro de horarios estabelecidos; vistoriar linhas
de transmissao de energia elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de conservacao,
localizar defeitos, repara-lo ou comunica-los a eletricistas encarregados de sua
reparacao; investigar anormalidades, tomando as providéncias que o caso exigir; receber
e transmitir recados; colaborar na disciplina dos escolares nos corredores, nos recreios,
na entrada e saida das aulas desempenhar tarefas afins.

| VETERINARIO

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO
Ensino Superior — Habilitado

ATRIBUICOES DO CARGO:

Efetuar o controle sanitario dos produtos de origem animal comercializados no
Municipio, efetuar e o; Promover o controle sanitario da producdo animal destinada a
indastria e a comercializacdo no Municipio, realizando exames clinicos,
anatomopatologicos, laboratoriais ante e post-mortem, para proteger a saude individual e
coletiva da populacado; Promover e supervisionar a fiscalizacao sanitaria nos locais de
producdo, manipulacdo, armazenamento e comercializacdo dos produtos de origem
animal, bem como de sua qualidade, determinando visita in loco, para fazer cumprir a
legislacao pertinente; Orientar empresas e/ou comerciantes quanto ao preparo
tecnologico dos alimentos de origem animal, elaborando e executando projetos para
assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos alimentos; Supervisionar o
credenciamento de estabelecimentos que fabriquem produtos de origem animal junto ao
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Servico de Inspecao Municipal (S.I.M.), orientando as empresas quanto a projetos e
equipamentos adequados; Participar e/ou promover programas na area de Seguranca
Alimentar, tanto no que se refere a acessibilidade aos alimentos de origem animal quanto
a qualidade sanitaria desses produtos; Treinar os servidores municipais envolvidos nas
atividades relacionadas com fiscalizacao sanitaria, bem como supervisionar a execucao
das tarefas realizadas; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observagoes e sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacao; Participar das
atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo
exposicoes sobre situacdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestoes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacao
de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio; Realizar outras
atribuicées compativeis com sua especializacdo profissional; dirigir veiculos de
propriedade do Municipio, desde que possua habilitacdo para tanto, desempenhar
tarefas afins.

Art. 3° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se desde ja todas as disposicoes em sentido contrario.

Teixeiras, 13 de fevereiro de 2017

José Diogo Drumond Neto
Prefeito Municipal

SANCAO E DECLARACAO DE PUBLICACAQ CERTIDAO
PROMULGACAQ . o
Declaro que em / / Certlflco que reglstrel_essa
A0S / / publiquei essa Lei Complementar no Lei em Livro Proprio.
Sancionei e Promulguei Quadro de Publicagdes da Prefeitura o
essa Lei. conforme dispde o Art. 88 da Lei Teixeiras,
Organica Municipal. i
José Diogo Drumond Neto

Prefeito Municipal José Diogo Drumond Neto Glauciano C. Rosado
Prefeito Municipal Servidor Responsavel

Projeto de Lei Complementar 496/2017 aprovado pela Camara
Municipal em 09/02/2017.
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