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Lei Complementar Nº.: 076 de 13 de fevereiro de 2017 

 

 “Altera os dispositivos do anexo III e X da Lei 

Complementar nº 021/2009 e dá outras 

providências.” 

 

JOSÉ DIOGO DRUMOND NETO, Prefeito Municipal de Teixeiras, Estado de Minas 

Gerais, faz saber que a Câmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei 

Complementar:  

Art. 1º - Fica alterado o anexo III da Lei complementar 021/2009, que passará a 

vigor com a seguinte redação: 

ANEXO III 

QUADRO DE NÍVEL DE ESCOLARIDADE POR CARGO 
 

Denominação do cargo Escolaridade Mínima Exigida 

Agente Comunitário de Saúde – PSF Ensino Médio Completo 

Agente de Zoonoses Ensino Médio Completo 

Ajudante de obras e Serviços Ensino Fundamental Completo 

Assistente Administrativo Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Auxiliar de Consultório Dentário Ensino Médio Completo - Habilitado 

Auxiliar de Consultório Dentário - PSF Ensino Médio Completo - Habilitado 

Auxiliar de Creche Ensino Médio Completo 

Auxiliar de Secretaria Ensino Médio Completo 

Bioquímico Ensino Superior - Habilitado 

Bombeiro Hidráulico Ensino Fundamental Completo 

Calceteiro Ensino Fundamental Completo 

Coveiro Ensino Fundamental Completo 

Economista Doméstica Ensino Superior - Habilitado 

Eletricista Ensino Fundamental Completo 

Enfermeiro Ensino Superior - Habilitado 

Farmacêutico Ensino Superior - Habilitado 

Fisioterapeuta Ensino Superior - Habilitado 

Gari Ensino Fundamental Completo 

Jardineiro Ensino Fundamental Completo 

Médico Urologista Ensino Superior - Habilitado 

Motorista Ensino Fundamental Completo 

Motorista de Ambulância Ensino Fundamental Completo 

Nutricionista Ensino Superior - Habilitado 

Odontólogo Ensino Superior - Habilitado 

Operador de Máquinas Leves Ensino Fundamental Completo 

Operador de Máquinas Pesadas Ensino Fundamental Completo 

Pedreiro Ensino Fundamental Completo 

Psicólogo Ensino Superior - Habilitado 

Secretário Escolar Ensino Médio Completo 

Servente Contínuo Ensino Fundamental Completo 

Servente Escolar Ensino Fundamental Completo 

Técnico em Contabilidade Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 
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Técnico em Eletrônica Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Técnico em Enfermagem Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Técnico em Enfermagem – PSF Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Técnico em Higiene Dental Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Técnico em Informática Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Técnico em Laboratório Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Técnico em Radiologia Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 

Veterinário Ensino Superior - Habilitado 

Vigia Ensino Fundamental Completo 

Vigia Escolar Ensino Fundamental Completo 

 

Art. 2º - Fica alterado o anexo X da Lei complementar 021/2009, que passará a 
vigora com a seguinte redação: 

 

ANEXO X 
DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS  

 
AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE - PSF 

 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo  

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

Agendar vistas para médicos, destacar cadastro para atendimento médico; marcar 
consultas, retorno, exames; ser responsável pela produção dos médicos; solicitar junto a 

Secretaria de Saúde, ambulância para transporte de pacientes para hospitais, quando 

necessário; participar de cursos de treinamento e ajudar agente em palestras ou 
orientações par a comunidade; atender com disponibilidade, envolvimento e empenho 

para resolução de problemas; executa tarefas de saúde com destreza e dentro das 
normas preconizadas para o programa de saúde da Família da comunidade; participar de 

trabalhos educativos com a comunidade; participar de grupos terapêuticos com a equipe 
de saúde; prestar os primeiros atendimentos até que se comunique com o médico; 

prevenir doenças cuidando e orientando pacientes sobre higiene pessoal e ambiental; 
visita e orientar: hipertensos, diabéticos, desnutridos, gestantes, etc, de acordo com os 

programas definidos pela política de saúde do município; acompanhar aos postos ou 

hospitais pacientes impossibilitados de se locomoverem; revisar área no campo, dando 
apoio psicológico e colaborar com pacientes carentes; acompanhar médicos nas visitas de 

campo; desempenhar tarefas afins. 
 

AGENTE DE ZOONOZES 

 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo  

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO 



 

________________________________________________________________________________________________

Rua Antônio Moreira Barros, 101 – Centro – Teixeiras/MG – www.teixeiras.mg.gov.br 

Prefeitura Municipal de Teixeiras 
Estado de Minas Gerais 

 

Executar controle de roedores e vetores nocivos à saúde humana e animal; proceder à 

busca e observação adequada de animais suspeitos de doenças; cumprir os preceitos e 
normas indispensáveis ao controle e erradicação de zoonoses; encaminhar todo o 

material coletado para análise laboratorial; fornecer dados e subsídios necessários à 

elaboração de relatórios e pareceres; executar outras tarefas compatíveis com a natureza 
do cargo. 

 

AJUDANTE DE OBRAS E SERVIÇOS  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Fundamental Incompleto. 
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 

Executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina e varredura dos 
logradouros públicos, roçaduras e capinas de estradas vicinais, armar andaimes; 

confecção de forma para laje; preparação de ferragem de construção para recebimentos 
da concretagem; apontamento e andagem de ferramentas; ajudar bombeiros hidráulicos, 

eletricistas, confeccionar formas para concreto; preparar massa de concreto e de outros 
materiais; desempenhar tarefas afins. 

 

ASSESSOR JURÍDICO 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Superior Completo + Habilitação. 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Representar a municipalidade em qualquer instância judiciária, atuando nos feitos em 

que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, como nas habilitações em 
inventários, falências ou concursos de credores; elaborar, planejar, coordenar, controlar 

e executar contratos e atos preparatórios, bem como anteprojeto de Instruções, Portarias, 
Decretos, Leis e Vetos quando solicitados, e ou, reexaminar na fase de encaminhamento; 

processar, amigável ou judicialmente, as desapropriações, bem como promover o 
pagamento das indenizações correspondentes; acompanhar projetos em tramitação na 

Câmara Municipal, estudar as respectivas emendas, ou as leis votadas para, se 

necessário consoante os interesses do Município fundamentar razões de vetos; emitir 
pareceres, sob o aspecto legal, em questões várias de caráter econômico, financeiro, 

social ou administrativo, principalmente naquelas inerentes a convênios estabelecidos 
pelo município com pessoas naturais ou jurídicas de direito privado ou público; 

coordenar e supervisionar as atividades de assistência judiciária gratuita. 
 

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio 
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ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Redigir correspondência e expedientes de rotina, geralmente padronizados; examinar 

processos e papéis avulsos e dar informações sumárias; fazer e conferir cálculos 

aritméticos segundo critérios já definidos; escriturar livros e fichas, e fazer síntese de 
assuntos; preencher guias, requisições e outros impressos; selecionar, classificar e 

arquivar documentos; conferir serviços executados na unidade; fazer pesquisas e 
levantamentos de dados destinados a instruir processos, organizar quadros 

demonstrativos, relatórios, balancetes e estudos diversos; participar de trabalhos 
relacionados com a organização de serviços de escritório que envolvam conhecimento das 

atribuições da unidade; executar trabalhos de datilografia e digitação; atender o público 

em geral; receber, protocolar e encaminhar expedientes; efetuar ligações telefônicas 
internas e externas;  providenciar ligações interurbanas; receber e conferir o material 

adquirido;  controlar a entrada, entrega e a saída de material, mediante notas e 
requisições; guardar o material nas prateleiras ou depósitos;  auxiliar no inventário e na 

elaboração de balancetes de material estocado; fazer e conferir cálculos diversos e demais 
atividades burocráticas próprias do serviço público municipal; emitir empenhos e 

controlar dotações orçamentárias; preparar folha de pagamento, recolhimento 
previdenciário, e retenções de imposto de renda; elaborar a prestação de contas de 

convênios; efetuar levantamento de dados para subsidiar pareceres e relatórios; conferir 

e tabular dados para lançamentos em formulários; redigir projetos de lei, minutas, 
pareceres, ofícios, portarias, decretos, certidões, declarações e atestados; informar, 

quando solicitado, dados sobre servidores, preenchendo formulários ou atendendo 
telefone; atualizar os dados cadastrais e funcionais dos servidores; emitir guias de 

recolhimento de tributos municipais; fazer levantamento de dívida ativa; desempenhar 
tarefas afins. 

 

AUXILIAR DE CONSULTÓRIO DENTÁRIO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Médio Completo - Habilitado + Inscrição como ACD. 
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Receber e registrar pacientes em consultórios dentários; auxiliar dentistas em exames e 

tratamentos; divulgar princípios de higiene e de profilaxia; fazer a matricula de pacientes 

na unidade, orientando-os sobre as prescrições, princípios de higiene e cuidados 
alimentares; preencher boletins estatísticos e redigir relatórios das tarefas executadas; 

executar tarefas correlatas de escritório; fazer a demonstração de técnicas de escovação; 
realizar outras tarefas de acordo com as atribuições da Unidade Administrativa e da 

natureza do seu trabalho; desempenhar tarefas afins. 
 

AUXILIAR DE CONSULTÓRIO DENTÁRIO - PSF 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Médio Completo - Habilitado + Inscrição como ACD. 
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ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Receber e registrar pacientes em consultórios dentários; auxiliar dentistas em exames e 

tratamentos; divulgar princípios de higiene e de profilaxia; fazer a matricula de pacientes 

na unidade, orientando-os sobre as prescrições, princípios de higiene e cuidados 
alimentares; preencher boletins estatísticos e redigir relatórios das tarefas executadas; 

executar tarefas correlatas de escritório; fazer a demonstração de técnicas de escovação; 
realizar outras tarefas de acordo com as atribuições da Unidade Administrativa e da 

natureza do seu trabalho; desempenhar tarefas afins. 
 

AUXILIAR DE CRECHE 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Médio Completo. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
Monitorar as crianças nas creches em regime de cooperação técnica e pedagógica com 

professores e pais; responsabilizar-se pela guarda e assistência à criança em suas 
necessidades diárias; cuidar da higiene; dar comida aos bebês e crianças menores; 

auxiliar na limpeza e cocção da alimentação a ser servida para as crianças; auxiliar no 

desenvolvimento de atividades lúdicas e pedagógicas; participar de reuniões e cursos, 
quando convocada; prestar informações à direção sobre o comportamento das crianças; 

desempenhar tarefas afins. 
 

AUXILIAR DE SECRETARIA 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

Participar da elaboração do planejamento dos trabalhos de secretaria da unidade escolar 
junto com o Secretário Escolar e a Direção; executar as tarefas necessárias à consecução 

dos objetivos do planejamento dos trabalhos de secretaria, coordenadas pelo Secretário 
Escolar ou pela Direção; atender a comunidade escolar (pais, alunos, professores e 

funcionários), prestando-lhes informações e expedindo documentos da escrituração 
escolar; efetivar a escrituração e registros escolares, mantendo-os atualizados e 

ordenados, garantindo a sua fidedignidade e o seu adequado arquivamento; colaborar em 
programações que promovam a agilização de serviço interno e externo, organização e 

manutenção dos arquivos, bem como da informatização dos trabalhos da secretaria; 

utilizar com zelo o material da secretaria, guardando-o e mantendo-o em condições de 
utilização permanente; manter sigilo em relação à documentação dos alunos e dos 

profissionais da instituição escolar, primando pela ética em todos os procedimentos da 
secretaria; participar dos cursos de atualização e aperfeiçoamento promovidos pelos 

órgãos de formação da Prefeitura Municipal, visando o aprimoramento de seu 
desempenho, cabendo à direção da unidade escolar onde o servidor estiver lotado 

possibilitar a sua participação; desincumbir-se de outras tarefas específicas que lhe 
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forem atribuídas, necessárias à boa prestação dos serviços educacionais, desempenhar 

tarefas afins. 
 

BIOQUÍMICO 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Superior Completo - Habilitado 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Reparar e examinar lâminas de material obtido por meio de biópsias, autópsias e 

curetagens para identificação de germes; realizar dosagens bioquímicas, reações 
sorológicas e exames hematológicos de rotina; fazer cultura de germes, antibiogramas e 

preparação de vacinas;  proceder a análises físicas e químicas para determinações 

qualitativas e quantitativas de materiais de procedência mineral e vegetal; separar e 
identificar minerais de granulação fina; auxiliar em estudos para identificação de agentes 

micológicos e bacteriológicos que contaminam a madeira; realizar ensaios ou amostras 
de madeira, de fibras e tecidos de algodão, de preparações petrográficas, de dosagem do 

carbono e do poder calorífico de combustíveis; preparar, modelar, fundir e polir peças ou 
aparelhos protéticos; preparar reagentes, corantes, antígenos e outras soluções 

necessárias à realização de vários tipos de análises, reações e exames; registrar os 
resultados dos exames realizados, em livros próprios e elaborar relatórios de suas 

atividades; inspecionar estabelecimentos industriais, comerciais, laboratórios e hospitais 

e proceder a fiscalização do exercício profissional; realizar pesquisas sobre a composição, 
funções e processos químicos dos organismos vivos, visando a incrementar os 

conhecimentos científicos e a determinar as aplicações práticas na indústria, medicina e 
outros campos; realizar experiências, testes e análises em organismos vivos, observando 

os mecanismos químicos de suas reações vitais, como respiração, digestão, crescimento e 
envelhecimento; estudar a ação química de alimentos, medicamentos, soros, hormônios e 

outras substâncias sobre tecidos e funções vitais; analisar os aspectos químicos da 

formação de anticorpos no sangue e outros fenômenos bioquímicos, para verificar os 
efeitos produzidos no organismo e determinar a adequação relativa de cada elemento; 

realizar experiências e estudos de bioquímica, aperfeiçoando ou criando novos processos 
de conservação de alimentos e bebidas, produção de soros, vacinas, hormônios, 

purificação e tratamento de águas residuais para permitir sua aplicação na indústria, 
medicina, saúde pública e outros campos; desempenhar tarefas afins. 

 

BOMBEIRO HIDRÁULICO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Confeccionar instalações hidráulicas, rede de esgoto sanitário e outros; localizar e 

reparar defeitos em instalações hidráulicas; distribuir, orientar e fiscalizar a execução de 

tarefas que eventualmente foram executadas sob seu comando; relacionar e controlar o 
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material necessário ao serviço a executar; desentupir redes de esgotos nas vias e prédios 

públicas; fazer ligações de redes de esgotos; desempenhar tarefas afins. 
 

CALCETEIRO 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Fundamental Incompleto. 
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
Confeccionar e recompor a pavimentação de tipo poliédrica e outras que exijam mão-de-

obra especializada; desempenhar tarefas afins. 
 

CHEFE DE DIVISÃO  

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Divisão; preparar programas de 
trabalho da unidade e submetê-los ao superior imediato; preparar informações e 

pareceres em processos e despachar o expediente da unidade; promover o 
aperfeiçoamento dos serviços próprios da unidade; transmitir instruções e orientar os 

servidores na execução das tarefas relativas à Divisão; manter a ordem e a disciplina da 
Divisão; apresentar relatório das atividades da Divisão; fiscalizar a presença dos 

servidores na repartição; desempenhar tarefas afins. 

 

CHEFE DE SEÇÃO  

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades da Seção; preparar programas de 

trabalho da unidade e submetê-los ao superior imediato; preparar informações e 
pareceres em processos e despachar o expediente da unidade; promover o 

aperfeiçoamento dos serviços próprios da unidade; transmitir instruções e orientar os 
servidores na execução das tarefas relativas à Seção; manter a ordem e a disciplina da 

Seção; apresentar relatório das atividades da Seção; fiscalizar a presença dos servidores 
na repartição; desempenhar tarefas afins. 

 

COORDENADOR DE BIBLIOTECA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Médio completo na modalidade magistério ou nível superior na área de educação. 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Responsabilizar pela coordenação, implantação, execução, desenvolvimento, 
acompanhamento e avaliação de programas e projetos especiais; elaborar relatório, 

mensalmente, de suas atividades; auxiliar estudantes e outros leitores em atividades 
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relacionados à biblioteca; coordenar, orientar e controlar as atividades de seus pares e 

demais servidores envolvidos nos programas e projetos; desempenhar tarefas afins. 
 

COORDENADOR MINAS OLÍMPICA 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Superior Completo nas áreas de Educação Física, Pedagogia ou Normal Superior. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Coordenar as atividades desenvolvidas no núcleo; coordenar reunião com a equipe de 

monitores, diariamente; estabelecer contato com a entidade ou Associação que cedeu o 
espaço para o Programa a fim de facilitar o desenvolvimento do trabalho; acompanhar e 

incentivar os educadores nos cursos profissionalizantes, bem como na escola, na família 

e na comunidade; reunir-se com os educandos para discutir temas de sue interesse, de 
seu interesse, construído uma relação de confiança; organizar o núcleo em todas as suas 

exigências burocráticas, confeccionando e enviando à SUBESP, até o 5° dia útil do mês 
subseqüente, os seguintes documentos: Relatório Padrão das Atividades Desenvolvidas 

no núcleo, lista de presença dos Educandos e Prestação de Contas de Material; 
estabelecer boas relações com os jovens, atendendo as suas necessidades; acompanhar 

os educandos acidentados nos núcleos, até a resolução total do problema ocorrido; 
resolver eventuais conflitos surgidos nos núcleos; controlar a freqüência e o desempenho 

dos educando, nos cursos profissionalizantes; elaborar o planejamento das atividades, 

juntamente com a equipe de estagiários; promover atividades que resultem em interação 
com a comunidade; reunir-se periodicamente, com os pais dos educandos inscritos no 

Programa e com a comunidade; desempenhar tarefas afins.   
 
 

COVEIRO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Capinar todas as áreas pertencentes ao cemitério; preparar as sepulturas, mediante 

autorização oficial; atender às normas de segurança e higiene do trabalho; zelar pela 
manutenção da limpeza das demais dependências; desempenhar tarefas afins. 

 

ECONOMISTA DOMÉSTICA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Superior Completo - Habilitado 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
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Prescrever regimes para pessoas sadias ou subnutridas, bem como dietas especiais para 

doentes; orientar a execução dos cardápios, verificando as condições dos gêneros 
alimentícios, sua preparação e cozimento, sem desperdício de seus valores nutritivos; 

recomendar os cuidados higiênicos necessários ao preparo e à conservação dos alimentos 

para gestantes, nutrizes e latentes; determinar a quantidade e qualidade dos gêneros 
alimentícios a serem adquiridos; verificar a eficácia dos regimes prescritos e proceder a 

inquéritos alimentares; difundir conhecimentos de nutrição é educação alimentar, 
através de aulas ministradas em cursos populares; desempenhar tarefas afins. 

 

ELETRICISTA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Confeccionar instalações elétricas em prédios públicos; localizar e reparar defeitos em 

sistemas elétricos; distribuir, orientar e fiscalizar a execução de tarefas que 
eventualmente forem executadas sob o seu comando; relacionar e controlar o material 

necessário aos serviços a executar; desempenhar tarefas afins. 

 

ENFERMEIRO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscrição no Conselho Regional  

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Distribuir, instruir e controlar serviços executados por auxiliares, clínica médica, 

referentes a enfermagem, cuidados de higiene, vigilância e distribuição de medicamentos, 

roupas e alimentos a doentes;  verificar temperatura, pulso e respiração de pacientes; 
aplicar sondas, raios ultravioletas e infravermelhos; fazer transfusões de sangue e 

plasma; coletar e classificar sangue, determinando seu tipo e fator RH;  auxiliar 
cirurgiões, como instrumentador, durante as operações; fazer curativos pós-operatório 

delicados e retirar pontos; auxiliar médicos na assistência a gestantes em partos normais 
ou em casos operatórios;  prestar os primeiros cuidados aos recém-nascidos; participar 

do planejamento e implantação de programas de saúde pública e de educação em saúde 
da comunidade; padronizar o atendimento de enfermagem; avaliar o desempenho 

técnico-profissional dos agentes de saúde comunitária e auxiliares de enfermagem; 

supervisionar as áreas de trabalho sob sua responsabilidade; executar consultas de 
enfermagem, atendimento em grupo e procedimentos de enfermagem mais complexos; 

dar palestras aos grupos operativos relacionados à sua formação profissional; realizar 
visitas domiciliares periódicas e iniciantes na área abrangente; buscar ativamente casos 

prioritários dentro do projeto da área de atuação para inserção nos grupos operativos 
desenvolvidos; desempenhar tarefas afins. 

 

FARMACÊUTICO 



 

________________________________________________________________________________________________

Rua Antônio Moreira Barros, 101 – Centro – Teixeiras/MG – www.teixeiras.mg.gov.br 

Prefeitura Municipal de Teixeiras 
Estado de Minas Gerais 

 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscrição no Conselho Regional  

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Realizar trabalhos de manipulação de medicamentos, aviando fórmulas oficinas e 

magistrais; proceder a análise de matéria prima e produtos elaborados para controle de 

sua qualidade; atender portadores de receitas médicas, orientando-os quanto ao uso de 
medicamentos;  controlar receituário e consumo de drogas atendendo a exigência legal;  

manter atualizado o estoque de medicamentos; inspecionar estabelecimentos industriais 
e comerciais de drogas e produtos farmacêuticos e proceder a fiscalização do exercício 

profissional;  desempenhar tarefas afins. 
 

FISIOTERAPEUTA 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscrição no Conselho Regional. 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Examinar pacientes, fazer diagnósticos, prescrever e realizar tratamentos de fisioterapia; 

requisitar, realizar e interpretar exames; orientar e controlar o trabalho de auxiliares de 
saúde; estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais 

de saúde pública; desempenhar tarefas afins. 
 

GARI  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Efetuar varredura de ruas, parques, jardins e outros logradouros públicos; efetuar 

pequenas capinas nos meio fios dos passeios; desempenhar tarefas afins. 
 

JARDINEIRO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Preparar mudas de plantas ornamentais em geral; preparar canteiros; zelar, cultivar, 

capinar, aguar plantas; executar projetos paisagísticos;  desempenhar tarefas afins. 
 

MÉDICO UROLOGISTA 
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REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Superior Completo – Habilitado + Inscrição no Conselho 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO 
Examinar pacientes, fazer diagnósticos, prescrever e realizar tratamentos clínicos, 

cirúrgicos e de natureza profilática relativos às diversas especializações médicas; 
requisitar, realizar e interpretar exames de laboratórios e Raio X; orientar e controlar o 

trabalho de enfermagem;  atuar no controle de moléstias transmissíveis, na realização de 
inquéritos epidemiológicos e em trabalhos de educação sanitária; estudar, orientar, 

implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saúde pública; 

orientar e controlar atividades desenvolvidas em pequena unidades médicas; realizar 
exames clínicos individuais, fazer diagnósticos, prescrever tratamentos a pacientes, bem 

como realizar pequenas cirurgias; emitir guias de internação e fazer triagens de 
pacientes, encaminhando-se as clínicas especializadas, se assim se fizer necessário; 

exercer medicina preventiva: incentivar vacinação, controle de puericultura mensal; 
controle de pré-natal mensal, controle de pacientes com patologias mais comuns dentre 

a nosologia prevalecente (outros programas); estimular e participar de debates sobre 
saúde com grupos de pacientes e grupos organizados, pela Secretaria Municipal de 

Saúde ou pela comunidade em geral; participar do Planejamento da Assistência à Saúde, 

articulando-se com outras instituições para implementação de ações integradas; integrar 
equipe multiprofissional para assegurar o efetivo atendimento às necessidades da 

população; realizar outras tarefas de acordo com as atribuições próprias da Unidade 
Administrativa e da natureza do seu trabalho; notificar doenças consideradas para 

“notificação compulsória” pelos órgão institucionais de saúde pública; notificar doenças 
ou outras situações bem definidas pela política de saúde do município; participar 

ativamente de inquéritos epidemiológicos quando definidos pela política municipal de 
saúde; desempenhar tarefas afins. 

 

MOTORISTA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Fundamental Incompleto + Habilitação na Categoria “D” 
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 

Dirigir automóvel, ônibus, caminhão, camioneta, dentro ou fora do perímetro urbano e 
suburbano; conduzir passageiros;  transportar cargas, entregando-as nos locais de 

serviço ou de depósito;  carregar, descarregar e conferir mercadorias transportadas em 
caminhão ou camioneta; cuidar da manutenção do veículo e fazer-lhe pequenos reparos; 

zelar pela boa conservação do bem público; cuidar da limpeza do veículo sob sua 
responsabilidade; preencher controles sobre a quilometragem dos veículos, entrada e 

saída da garagem pública; desempenhar tarefas afins. 
 

MOTORISTA DE AMBULÂNCIA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
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Ensino Fundamental Incompleto + Habilitação na Categoria “D” 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 

Transportar pacientes para dentro ou fora do Município; auxiliar nos primeiros socorros 
a pacientes dentro da ambulância, bem como locomove-los nas macas para o interior de 

hospitais; cuidar da manutenção do veículo e fazer-lhe pequenos reparos; zelar pela boa 
conservação do bem público; cuidar da limpeza do veículo sob sua responsabilidade; 

preencher controles sobre a quilometragem dos veículos, entrada e saída da garagem 
pública; desempenhar tarefas afins. 

 

MOTORISTA DE GABINETE  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino fundamental incompleto+ Carteira Nacional de Habilitação Categoria “D” 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Conduzir o prefeito ou passageiros por sua determinação; transportar encomendas 
entregando-as nos locais de serviço; cuidar da limpeza e manutenção do veículo; manter 

discrição e sigilo sobre quaisquer assuntos discutidos em viagens; desempenhar tarefas 
afins. 

 

NUTRICIONISTA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Superior Completo - Habilitado 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de alienação e nutrição 

para a população; propor e coordenar adoção de norma, padrões e métodos de educação 
e assistência alimentar, em estabelecimentos escolares, hospitalares e outros; elaborar 

informes técnicos para divulgação de normas e métodos de higiene alimentar, visando a 

proteção materno-infantil; prescrever regimes para pessoal sadias ou subnutridas, bem 
como dietas especiais para doentes;  orientar a execução dos cardápios, verificando as 

condições dos gêneros alimentícios, sua preparação e cozimento, sem desperdício de 
seus valores nutritivos; recomendar os cuidados higiênicos necessários ao preparo e à 

conservação dos alimentos para gestantes, nutrizes e latentes; determinar a quantidade 
e qualidade dos gêneros alimentícios a serem adquirido; verificar a eficácia dos regimes 

prescritos e proceder a inquéritos alimentares; difundir conhecimentos de nutrição e 
educação alimentar, através de aulas ministradas em cursos populares; elaborar 

relatórios sobre assunto pertinentes a sua área; desempenhar tarefas afins. 

 

ODONTÓLOGO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscrição no Conselho Regional. 
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ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Examinar estomatologicamente os pacientes para o fim de diagnóstico; fazer 

restaurações de diversos tipos, extrações e outros tratamentos com alveolotomia, 
suturas, incisão de abscessos e avulsão de tártaro; aplicar anestesia local, regional ou 

troncular; realizar intervenções cirúrgico-bucais; tirar e interpretar radiografias; 
confeccionar prótese; desempenhar tarefas afins. 

 

OPERADOR DE MÁQUINAS LEVES  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto + Habilitação na Categoria “D” 

 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Conduzir trator agrícola e outros equipamentos; executar destocamentos, aragens 
“gradagens”, adubações, plantios, capinas, irrigações, colheitas e roçadeiras, com 

máquinas e acessórios apropriados a cada uma dessas operações;  zelar pela 
manutenção do equipamento, procedendo a simples reparo, limpeza, lubrificação e 

abastecimento;  montar e desmontar implementos; atender as normas de segurança e 
higiene do trabalho; preencher controles sobre a quilometragem dos veículos, entrada e 

saída da garagem pública; desempenhar tarefas afins. 

 

OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto + Habilitação na Categoria “D” 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Executar trabalhos de terraplenagem, escavações, movimentação de terras e preparação 

de terrenos, para fins específicos; realizar aberturas de ruas, estradas; operar 
motoniveladora; regularizar os taludes e espalhar o asfalto dentro dos padrões 

estabelecidos; operar trator de esteira; operar o rolo compactador de grande porte, patrol 
e retroescavadeira; registrar a quantidade de trabalho executado, anotando horários, 

quilometragem e outros dados; zelar pela manutenção e conservação das máquinas e 
equipamentos utilizados; atender às normas de segurança e higiene do trabalho; 

executar outras tarefas compatíveis com a natureza do cargo. 

 

PEDREIRO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
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Executar serviços de assentamento de meio-fio, sarjeta e manilha de barro ou concreto; 

construir alicerces, assentar tijolos, blocos, pedras, pisos e azulejos, segundo as técnicas 
pertinentes; orientar ou executar a mistura de materiais para obtenção de argamassa; 

rebocar as estruturas construídas; realizar trabalhos de manutenção preventiva e 

corretiva em prédios e logradouros públicos municipais; construir túmulos e fechar 
sepulturas; zelar pela limpeza do local de trabalho e conservação do equipamento usado;  

desempenhar tarefas afins. 
 

PSICÓLOGO  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Superior Completo - Habilitado + Inscrição no Conselho Regional. 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Orientar, coordenar e controlar a aplicação, o estudo e a interpretação de testes 

psicológicos e a realização de entrevistas complementares; orientar ou realizar 
entrevistas psico-sociais com candidatos à orientação profissional, educacional, vital e 

vocacional; orientar a coleta de dados estatísticos sobre os resultados dos testes e 
realizar, sua interpretação para fins científicos; realizar sínteses e diagnósticos em 

trabalhos de orientação educacional, vocacional, profissional e vital; planejar e executar 
ou supervisionar trabalhos de psicoterapia em casos de pessoas com problemas de 

ajustamento; realizar síntese de exames de processos de seleção; diagnosticar e orientar 

crianças e adolescentes com problemas no ambiente escolar; participar de reuniões e 
realizar trabalhos de estudos e experimentos; selecionar baterias de testes e elaborar as 

normas de sua aplicação; elaborar, aplicar, estudar e corrigir testes destinados à seleção 
de candidatos à ingresso em estabelecimento de ensino, e ao provimento em cargos 

municipais; realizar trabalhos administrativos correlatos;  desempenhar tarefas afins. 
 

SECRETÁRIO DE GABINETE  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Médio completo + Conhecimento de Informática Básica 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Realizar trabalhos de atendimento, comunicação e redação, no campo de secretariado; 

preparar agendas de trabalho, audiências e entrevistas; secretariar reuniões, elaborando 
súmulas, atas e resumos; programar, orientar e controlar atividades auxiliares; 

desempenhar tarefas afins. 
 

SECRETÁRIO ESCOLAR 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo + Conhecimento de Informática Básica 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
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Identificar e executar as diretrizes constantes nos instrumentos gerenciais da escola; 
interpretar resultados de avaliações quantitativas e qualitativas de desempenho escolar e 

institucional, utilizar os instrumentos do planejamento, bem como executar, controlar e 

avaliar os procedimentos referentes a pessoal, recursos materiais, patrimônio, ensino e 
sistema de informação; atender às solicitações dos órgãos competentes no que se refere 

ao fornecimento de dados relativos ao estabelecimento; manter atualizada toda a 
documentação do estabelecimento sob sua responsabilidade; organizar e manter em dia 

fichários e livros referentes a vida escolar dos alunos, bem como, boletins de freqüência e 
aproveitamento; proceder à matrícula dos alunos no início de cada ano, conferindo 

documentos e registrando dados; expedir e receber guias de transferência; redigir atas, 

cartas, ofícios, avisos e outros documentos; preencher certificados de conclusão de 
curso; apurar a freqüência dos servidores do estabelecimento e fazer folhas de 

pagamento; desempenhar tarefas afins. 
 
 

SECRETÁRIO MUNICIPAL 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Administrar a Secretaria, pelo qual é responsável, em estreita observância às disposições 
legais e normativas da Administração Pública Municipal, e, quando aplicáveis, as da 

legislação federal e estadual; exercer a liderança institucional da área de competência da 

Secretaria, promovendo contatos, relações e articulação com autoridades, órgãos e 
entidades nos diferentes níveis e âmbitos governamentais; assessorar o Prefeito e outros 

Secretários em assuntos de competência de sua Secretaria; despachar diretamente com o 
Prefeito; participar das reuniões dos Conselhos e Comissões a que pertencem, 

presidindo-as quando lhes competir; exercer a supervisão da unidade administrativa 
subordinada à Secretaria, através de orientação, coordenação, controle e avaliação; 

atender às solicitações e convocações da Câmara Municipal, na forma da Lei; emitir, 

despachar ou dar parecer de caráter conclusivo sobre assuntos submetidos à sua 
decisão ou apreciação; expedir atos administrativos de sua competência; determinar às 

unidades administrativas outras medidas que se fizerem necessárias para eficiência dos 
trabalhos e consecução dos objetivos; apresentar ao Prefeito, anualmente e em caráter 

eventual, quando solicitado, relatório analítico e crítico da atuação da Secretaria; assinar 
convênios, contrato, acordos ou ajustes em que o Departamento seja parte, observado a 

sua competência e a legislação aplicável; aprovar, articulando-se com a Secretaria 
Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econômico, os orçamentos anuais e 

plurianuais; promover reuniões periódicas de orientação entre os diferentes níveis 

hierárquicos da Secretaria; desempenhar outras atividades correlatas compatíveis com o 
seu cargo e cumprir determinações do Prefeito; referendar os atos e decretos assinados 

pelo Prefeito, pertinentes a sua área de competência. 
 

SERVENTE ESCOLAR 

 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto 
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ATRIBUIÇÕES DO CARGO 
 

Preparar a merenda dos alunos; observar a orientação do Nutricionista ou do Diretor, 

quanto ao cardápio; manter absoluta higiene e conservação nas instalações e material da 
cantina; preparar salgados, doces, canjica e outros, nos dias de festas dos 

estabelecimentos; varrer, raspar e encerar assoalhos; lavar ladrilhos, azulejos, pisos, 
vidraças e vasilhame; manter a higiene das instalações sanitárias; limpar as salas de 

aulas; zelar pela boa ordem e limpeza do material didático;  colaborar na disciplina dos 
escolares nos corredores, nos recreios, na entrada e saída das aulas; colaborar na 

limpeza e ornamentação do estabelecimento, em dias de festa; dar sinal para o início e 

término das aulas;  comparecer a reuniões, quando convocado pelo diretor; receber e 
transmitir recados; cuidar de hortas, jardins, quadras de esportes e demais 

dependências da escola; quando lotados em creches e escolas de educação infantil além 
das atribuições anteriores deverá também: cuidar da higiene das crianças, dar comida 

aos bebês e crianças menores, sob a orientação do professor; desempenhar tarefas afins. 
 

SERVENTE-CONTÍNUO 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Fundamental Incompleto. 
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Receber, relacionar e entregar processos, cartas, telegramas, fax, guias e documentos 
diversos em setores de trabalho, domicílios, bancos, correio e estabelecimentos 

comerciais, colhendo recibo, quando necessário; distribuir e recolher folhas de presença; 

atender a telefonemas, receber recados e prestar ao público informações simples; pesar, 
selar e expedir correspondência e pequenos volumes;  auxiliar na mudança de móveis e 

utensílios; fazer e servir café nos setores de trabalho; preparar lanches e refeições;  
limpar e conservar nos prédios públicos instalações sanitárias, portas, vidros, azulejos, 

ladrilhos e pisos;  auxiliar na embalagem e expedição de medicamentos, impressos e 
outros materiais; remover lixos e detritos; controlar entrada e saída de pessoas em 

portarias; lavar roupas e materiais de cama, mesa e banho; efetuar carga e descarga de 
material e mercadorias, deslocando-os aos locais estabelecidos, utilizando-se de esforço 

físico para a remoção do objeto; desempenhar tarefas afins. 

 

TÉCNICO EM CONTABILIDADE  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio na área + Inscrição 

no Conselho Regional. 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Analisar e contabilizar receitas e despesas; efetuar lançamentos contábeis; preparar 

balanços e balancetes; controlar e contabilizar contas dos sistemas Patrimonial, 
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Financeiro e Orçamentário; rever os lançamentos contábeis; elaborar mapas e registros 

contábeis especiais; conferir serviços contábeis executados por auxiliares; informar 
processos, tendo em vista as normas e os regulamentos fiscais e contábeis; promover a 

classificação dos lançamentos; preparar os relatórios; inspecionar estabelecimentos 

industriais, comerciais, laboratórios, hospitais e proceder a fiscalização tributária;  
desempenhar tarefas afins. 

 

TÉCNICO EM ELETRÔNICA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio na área 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 

Confeccionar instalações elétricas; localizar e reparar defeitos em sistemas eletrônicos da 
estação repetidora de TV; recuperar equipamentos; distribuir, orientar e fiscalizar a 

execução de tarefas que eventualmente forem executadas sob o seu comando; relacionar 
e controlar o material necessário aos serviços a executar; desempenhar tarefas afins; 

 

TÉCNICO EM ENFERMAGEM  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio + Inscrição no 

Conselho Regional. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Distribuir, instruir e controlar serviços executados por auxiliares, clínica médica, 

referentes a enfermagem, cuidados de higiene, vigilância e distribuição de medicamentos, 
roupas e alimentos a doentes;  elaborar planos de visitação domiciliar, destinados a 

orientação das atividades do visitador sanitário; aplicar sondas, raios ultravioletas e 
infravermelhos; fazer transfusões de sangue e plasma; coletar e classificar sangue, 

determinando seu tipo fator RH; auxiliar cirurgiões, como instrumentador, durante as 

operações; fazer curativos pós-operatório delicados e retirar pontos;  auxiliar médicos na 
assistência a gestantes em partos normais ou em casos operatórios; prestar os primeiros 

cuidados aos recém- nascidos; desempenhar tarefas afins. 
 

TÉCNICO ENFERMAGEM - PSF 

  

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio + Inscrição no 

Conselho Regional. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
Realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competência técnicas e legais nas 

diferentes unidades de saúde do município; participar das atividades de assistência 

básica realizando procedimentos regulamentados dentro do planejamento de ações 



 

________________________________________________________________________________________________

Rua Antônio Moreira Barros, 101 – Centro – Teixeiras/MG – www.teixeiras.mg.gov.br 

Prefeitura Municipal de Teixeiras 
Estado de Minas Gerais 

 

traçado pela equipe e, quando indicado ou necessário, no domicílio e/ou nos demais 

espaços comunitários (escolas, associações etc);  preparar o usuário para consultas 
médicas e de enfermagem, exames e tratamentos; zelar pela limpeza e ordem do material, 

de equipamento e de dependências das unidades de trabalho, garantindo o controle de 

infecção;  Realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseníase e demais doenças 
de cunho epidemiológico; no nível de suas competência, executar assistência básica e 

ações de vigilância epidemiológica e sanitária; realizar ações de educação em saúde aos 
grupos de patologias específicas e às família de risco, conforme planejamento traçado 

pela equipe; participar do gerenciamento dos insumos necessários para o adequado 
funcionamento das unidades básicas de saúde; desempenhar tarefas afins. 

 

TÉCNICO EM INFORMÁTICA 

 

REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio na área 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

Administrar ambiente informatizado; prestar suporte às unidades administrativas; 
estabelecer padrões; coordenar projetos; cuidar da rede lógica; realizar manutenção de 

hardware; prestar assistência aos usuários dos telecentros; executar outras tarefas 

compatíveis com a natureza do cargo. 
 

TÉCNICO EM HIGIENE DENTAL  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio na área 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
 

Atender crianças, procedendo a limpeza e profilaxia superficiais dos dentes; aplicar 

compostos de flúor no esmalte dos dentes, em períodos preestabelecidos; fichar e fazer o 
controle periódico dos menores submetidos a aplicação; encaminhar ao dentista os 

portadores de cáries dentárias, fistulas, gengivites e outros focos; fornecer dados mensais 
para levantamentos estatísticos; fazer a apuração e auxiliar na realização de inquéritos; 

elaborar pequenos relatórios; participar dos treinamentos dos Auxiliares de Consultório 
Dentário I e II; colaborar nos programas educativos de saúde bucal; colaborar nos 

levantamentos e estudos epidemiológicos como coordenador, monitor e anotador; educar 
e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevenção e tratamento das 

doenças bucais; fazer a demonstração de técnicas de escovação; supervisionar, sob 

delegação, o trabalho dos ACD I e II; fazer a tomada e revelação de radiografias intra-
orais;  realizar teste de vitalidade pulpar; realizar a remoção de indultos, placas e 

cálculos supra-gengivais; executar a aplicação de substâncias para a prevenção de cárie 
dental; polir restaurações; proceder à limpeza e à antissepsia do campo operatório, antes 

e após os atos cirúrgicos;  confeccionar modelos e preparar moldeiras; desempenhar 
tarefas afins. 

 

TÉCNICO EM LABORATÓRIO  
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REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio na área 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Realizar exames de material biológico e analises químicas quantitativa e qualificativa; 

preparar e examinar lâminas de material obtido por meio de biópsias, autópsias e 
curetagens. colher sangue para exames bioquímico, hematológico, sorológico e outros; 

pesquisar elementos anormais na urina; concentrar fezes para exames parasitológicos;  
semeadura de material biológico para exames culturais (secreção, urina, fezes, pus e 

outros); executar métodos de coloração para exames bacterioscópicos (Gram, ZIEHL e 
outros); elaborar relatórios sobre assuntos de seu área; orientar e acompanhar a 

execução de tarefas do auxiliar de laboratório; realizar ou orientar a realização de 

exames, testes de cultura de microorganismos, através da manipulação de aparelhos de 
laboratório e por outros meios para possibilitar o diagnóstico, tratamento ou prevenção 

de doenças; realizar a coleta de material, empregando técnicas e instrumentação 
adequadas, para proceder aos testes, exames e amostras de laboratório; manipular 

substâncias químicas, como ácidos, bases, sais e outras, dosando-as de acordo com as 
especificações; orientar e controlar as atividades da equipe auxiliar, indicando as 

melhoras técnicas e acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos; proceder a exames 
anátomo-patológicos ou auxiliar na realização dos mesmos; fazer exames coprológicos, 

analisando a forma, consistência, cor e cheiro das amostras; realizar exames de urina de 

vários tipos, verificando a densidade, cor, cheiro, transparência, sedimentos e outras 
características; proceder a exames sorológicos, hematológicos, dosagens bioquímicas e 

líquor em amostras de sangue; fazer a interpretação dos resultados dos exames, análises 
e testes e encaminhá-los à autoridade competente, para a elaboração dos laudos médicos 

e a conclusão dos diagnósticos clínicos;  auxiliar na elaboração de relatórios técnicos e 
na computação de dados estatísticos;  supervisionar as tarefas realizadas pelo pessoal 

sob sua responsabilidade, orientando-as e fiscalizando a execução das mesmas;  

controlar o estoque do material, para evitar interrupções abruptas do trabalho; 
desempenhar tarefas afins. 

 

TÉCNICO EM RADIOLOGIA 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Médio Completo acrescido de Curso Técnico em Nível Médio na área 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Manejar aparelhos de Raio X para obtenção de chapas radiográficas, abreugráficas e 

similares e proceder a sua revelação; preparar soluções para a revelação e fixação de 
filmes radiográficos; auxiliar médicos em radioscopias;  desempenhar tarefas afins. 

 

VIGIA  

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
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Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

 
Rondar prédios públicos, depósitos de materiais ou áreas pré-determinadas, para evitar 

furtos, roubos, incêndios e depredações;  percorrer as dependências internas, apagando 
luzes, fechando torneiras e desligando aparelhos; abrir e fechar portas e portões, 

responsabilizando-se pelas chaves; fiscalizar a entrada e saída de pessoas e acompanhar 

visitas dentro de horários estabelecidos;  vistoriar linhas de transmissão de energia 
elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de conservação, localizar defeitos, repará-lo ou 

comunicá-los a eletricistas encarregados de sua reparação; investigar anormalidades, 
tomando as providências que o caso exigir;  receber e transmitir recados;  desempenhar 

tarefas afins. 
 

VIGIA ESCOLAR 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 
Ensino Fundamental Incompleto. 

 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

Rondar prédios escolares, para evitar furtos, roubos, incêndios e depredações;  percorrer 
as dependências internas, apagando luzes, fechando torneiras e desligando aparelhos; 

abrir e fechar portas e portões, responsabilizando-se pelas chaves; fiscalizar a entrada e 
saída de pessoas e acompanhar visitas dentro de horários estabelecidos;  vistoriar linhas 

de transmissão de energia elétrica, a fim de fiscalizar seu estado de conservação, 
localizar defeitos, repará-lo ou comunicá-los a eletricistas encarregados de sua 

reparação; investigar anormalidades, tomando as providências que o caso exigir;  receber 

e transmitir recados; colaborar na disciplina dos escolares nos corredores, nos recreios, 
na entrada e saída das aulas  desempenhar tarefas afins. 

 

VETERINÁRIO 

 
REQUISITOS MÍNIMOS PARA PROVIMENTO 

Ensino Superior – Habilitado  
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 

Efetuar o controle sanitário dos produtos de origem animal comercializados no 
Município, efetuar e o; Promover o controle sanitário da produção animal destinada à 

indústria e à comercialização no Município, realizando exames clínicos, 

anatomopatológicos, laboratoriais ante e post-mortem, para proteger a saúde individual e 
coletiva da população; Promover e supervisionar a fiscalização sanitária nos locais de 

produção, manipulação, armazenamento e comercialização dos produtos de origem 
animal, bem como de sua qualidade, determinando visita in loco, para fazer cumprir a 

legislação pertinente; Orientar empresas e/ou comerciantes quanto ao preparo 
tecnológico dos alimentos de origem animal, elaborando e executando projetos para 

assegurar maior lucratividade e melhor qualidade dos alimentos; Supervisionar o 

credenciamento de estabelecimentos que fabriquem produtos de origem animal junto ao 
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Serviço de Inspeção Municipal (S.I.M.), orientando as empresas quanto a projetos e 

equipamentos adequados; Participar e/ou promover programas na área de Segurança 
Alimentar, tanto no que se refere à acessibilidade aos alimentos de origem animal quanto 

à qualidade sanitária desses produtos; Treinar os servidores municipais envolvidos nas 

atividades relacionadas com fiscalização sanitária, bem como supervisionar a execução 
das tarefas realizadas; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatórios, realizando 

pesquisas, entrevistas, fazendo observações e sugerindo medidas para implantação, 
desenvolvimento e aperfeiçoamento de atividades em sua área de atuação; Participar das 

atividades administrativas, de controle e de apoio referentes à sua área de atuação; 
Participar de grupos de trabalho e/ou reuniões com unidades da Prefeitura e outras 

entidades públicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo 

exposições sobre situações e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo 
sugestões, revisando e discutindo trabalhos técnico-científicos, para fins de formulação 

de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Município; Realizar outras 
atribuições compatíveis com sua especialização profissional; dirigir veículos de 

propriedade do Município, desde que possua habilitação para tanto, desempenhar 
tarefas afins. 

 
Art. 3º - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicação, 

revogando-se desde já todas as disposições em sentido contrário. 

 

Teixeiras, 13 de fevereiro de 2017 

 

José Diogo Drumond Neto 

Prefeito Municipal 
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