Pruefeitura Municipal de I eixeiras

Estado de Minas Gerais

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001/2018

- 3° ALTERACAO AO EDITAL -

O Prefeito Municipal de Teixeiras, Dr. José Diogo Drumond Neto no uso de suas
atribuicoes, torna publica a 3% alteracado ao Edital do Processo Seletivo 001/2018.

1. ALTERACAO DO ANEXO B - QUADRO DE ATRIBUICOES GERAIS E
ESCOLARIDADE

1.1 Ficam alteradas a Habilitacdo e Escolaridade dos cargos de Professor P I,
Professor P II e Professor P IIl que passa a vigorar conforme esta 3° Alteracao
ao Edital:

Teixeiras, 8 de fevereiro de 2018

José Diogo Drumond Neto
Prefeito Municipal
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ANEXO B - QUADRO DE ATRIBUICOES GERAIS E ESCOLARIDADE

HABILITACAO e

ESCOLARIDADE COMPROVANTE

N° CARGO ATRIBUICOES

Monitorar as criancgas nas creches em
regime de cooperacdo técnica e pedagogica
com professores e pais; responsabilizar-se
pela guarda e assisténcia a crianga em suas
necessidades diarias; cuidar da higiene; dar
comida aos bebés e criancas menores;
auxiliar na limpeza e cocgao da ahr.n.entagao Ensino Médio o
01 | Auxiliar de Creche a ser servida para as criancas; auxiliar no Historico Escolar
desenvolvimento de atividades ludicas e Completo
pedagogicas; participar de reunides e
cursos, quando convocada; prestar
informacoes a direcao sobre o
comportamento das criancas; desempenhar
tarefas afins.

1. Descricao sintética:

Ensino Superior
Completo + Habilitacao
em Supervisao e
Orientacao.

Diploma e Historico
Escolar

Especialista em Compreende os cargos que se destinam a
Educacao Basica planejar, coordenar, executar, avaliar e
orientar  trabalhos  pedagogicos  para
garantir a qualidade do  processo

02
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educacional; assegurar a regularidade da
articulacao das wunidades escolares do
Municipio com  Os demais 0rgaos
educacionais; conduzir o aconselhamento
vocacional, integrando escola, familia e
comunidade, objetivando solucionar ou

suprir dificuldades e deficiéncias
apresentadas pelo aluno e possibilitar seu
desenvolvimento, com atuacao nas

seguintes areas: Orientacao Pedagogica;
Orientacao Educacional e Supervisao
Educacional.

2. Atribuicoes tipicas:

Orientar o Corpo docente no
desenvolvimento de suas  atividades
profissionais, através de assessoria técnico-
pedagodgica; colaborar na elaboracao de
grades curriculares, adaptacao de
programas e organizacao de calendario
escolar; elaborar, avaliar e selecionar
material didatico a ser utilizado nas
unidades escolares; avaliar o trabalho
pedagogico das unidades educacionais, a
fim de propor solucdes que visem tornar o
ensino mais eficiente; participar da
elaboracdao e/ou orientar a confeccao de
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material destinado a divulgacdao do
pensamento, da arte e do saber, nos termos
da Constituicao Federal, Art. 206, II;
participar da elaboracao e/ou orientar a
confeccaio de material destinado a
conscientizacao dos alunos para
preservacao do  patrimdénio  artistico,
histérico, cultural e ambiental do pais,
estado e municipio; orientar e supervisionar
a aplicacao de métodos, técnicas e
procedimentos didaticos, bem como a
execucao dos planos e  programas
estabelecidos; elaborar programas de
habilitacao e aperfeicoamento dos recursos
humanos na area de ensino e, uma vez
aprovados, orientar, coordenar e controlar
sua implantacao; participar de reunides
com pais, professores e demais profissionais
de ensino; colaborar na busca e selecao de
materiais  didaticos indispensaveis a
realizacao dos planos de ensino, juntamente
com a direcao das escolas; promover
conferéncias, debates e sessoes sobre temas
pedagodgicos, visando o aperfeicoamento e a
reformulacdo das técnicas aplicadas;
avaliar o processo ensino-aprendizagem,
examinando relatérios ou participando de
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conselhos de Classe para aferir a eficacia
dos métodos de ensino empregados e
providenciar as reformulacoes adequadas;
orientar e aconselhar os educandos,
individualmente ou em grupo, tendo em
vista o desenvolvimento integral e
harmoénico de sua personalidade; implantar
sistemas de sondagem de interesses,
aptidoes e habilidades dos educandos;
participar do processo de composicao,
caracterizacdo e acompanhamento das
Classes, buscando o desenvolvimento do
curriculo adequado as

necessidades e as possibilidades do
educando; participar do processo de
avaliacao e recuperacao dos educandos;
proporcionar as escolas os recursos técnicos
de orientacdo educacional, possibilitando
aos educandos a melhor utilizacao possivel
de seus recursos individuais; estudar e
orientar o acompanhamento individual dos
casos criticos identificados no processo de
orientacao, mantendo informados os pais e
atualizados os  respectivos  registros;
elaborar, orientar a aplicacao ou aplicar
testes e questionarios; promover a
integracao escola-familia-comunidade,
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organizando reunioes com pais, professores
e demais profissionais de ensino,
juntamente com a Direcdo da Escola;
proceder a avaliacdo e ao diagnoéstico da
crianca, valendo-se de jogos, exercicios
pedagogicos e outros recursos especificos, a
fim de descobrir potencialidades e detectar
areas defasadas do educando para definir e
desenvolver o atendimento adequado;
proceder a leitura do prontuario do aluno
(anamnese), verificando e analisando os
dados e informacoes relacionados, para
possibilitar melhor

conhecimento e entendimento dos
problemas e  dificuldades por ele
apresentados; prestar  atendimento

pedagogico ao aluno, através de desenho
livre, exercicios psicomotores, blocos

logicos, alem de  outras  técnicas
especializadas, a fim de promover seu
desenvolvimento; preparar material

pedagogico, confeccionando jogos com
material de sucata, elaborando textos e
adaptando recursos didaticos, para aplicar
no atendimento especifico da crianca;
participar de discussao e estudos de caso,
debatendo com  outros  profissionais

Edital de Processo Seletivo Simplificado — 001/2018 - Pagina 6 de 24




Pruefeitura Municipal de I eixceiras

Estado de Minas Gerais

problemas e situacdoes apresentados,
trocando informacodes técnicas, visando a
prestacdo de um atendimento amplo e
consistente ao aluno; manter contato com
os pais, orientando-os e explicando os
objetivos do trabalho desenvolvido junto a
criancga, para que colaborem e participem

adequadamente do seu desenvolvimento;
elaborar relatorios sobre o aluno e o
atendimento prestado, relacionando todos
os dados e informacoes, resultados e
conclusoes, a fim de registrar as etapas do
trabalho desenvolvido e o resultado obtido;
elaborar pareceres, informes técnicos e
relatorios, realizando pesquisas e
entrevistas, fazendo observacoes e
sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento ou aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacao;
participar das atividades administrativas de
controle e de apoio referentes a sua area de
atuacao; participar e organizar reunioes,
cursos, debates, seminarios e grupos de
trabalho buscando o aperfeicoamento,
atualizacao e a capacitacao profissional bem
como a qualidade do ensino, no ambito de
sua atuacao; participar e organizar
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festividades, feiras, e outros eventos
destinados a divulgar a arte, a ciéncia e a
cultura local e nacional, no ambito de sua
atuacao; participar e organizar eventos
destinados a comemorar datas significativas
nacionais, estaduais e municipais, no
ambito de sua atuacao; participar e
organizar reunioes, grupos de trabalho e/ou
outras acoes destinadas a assegurar o pleno
desenvolvimento da crianca e do
adolescente, a protecao integral aos seus
direitos, o seu preparo para o exercicio da
cidadania e a sua qualificacao para o
trabalho; prestar assisténcia e suporte,
quando couber, aos 6rgaos encarregados do
cumprimento do Estatuto da Crianca e do
Adolescente; participar das atividades de
treinamento e aperfeicoamento do pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico
ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua
area de atuacao; participar de grupos de
trabalho e reunidoes com unidades da
Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposicoes sobre
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situacoes e  problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestoes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos,
para fins de formulacao de diretrizes, planos
e programas de trabalho; executar outras
atribuicoes afins.

1. Descricao sintética:

Compreende os cargos que se destinam a
regéncia de classe de educacao infantil, bem
como a execucao de trabalhos relativos a
implementacao das grades curriculares
especificas.

Nivel superior, em

2. Atribuicées tipicas: curso de licenciatura

Diploma e Historico
Escolar

Professor P I — Creche .
03 e Pré Escola Participar da elaboracdo da proposta plena e/ou Ensino
pedagogica de sua unidade escolar; cumprir .
plano de trabalho, segundo a proposta | modalidade Normal.
pedagogica de sua unidade escolar;
elaborar programas e planos de aula,
relacionando e confeccionando material
didatico a ser utilizado, em articulacao com
a equipe de orientacao pedagogica; elaborar
e confeccionar, em articulacao com a equipe
de orientacao pedagogica, material

Médio Completo na
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destinado a divulgacao do pensamento, da
arte e do saber, nos termos da Constituicao
Federal, Art. 206, 1II; elaborar e
confeccionar, em articulacdo com a equipe
de orientacao pedagogica, material
destinado a conscientizacao dos alunos
para preservacao do patrimoénio artistico,
histérico, cultural e ambiental do pais,
estado e municipio; ministrar boas aulas,
repassando aos alunos os conteudos
definidos nos planos de aula; orientar os
alunos na formulacao e implementacao de
projetos de pesquisa quanto ao seu formato
e a selecao, leitura e utilizacao de textos
literarios e didaticos indispensaveis ao seu
desenvolvimento; controlar o rendimento
escolar dos alunos; elaborar e encaminhar
os relatorios das atividades desenvolvidas a
direcato ou a coordenacao da unidade
escolar em que esta lotado; colaborar na
organizacao das atividades de articulacao
da escola com as familias e a comunidade;
participar de reunides com pais e com
outros profissionais de ensino; participar
e/ou organizar reunioes, cursos, debates,
seminarios e grupos de trabalho buscando o
aperfeicoamento, atualizacao e a
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capacitacao profissional bem como a
qualidade do ensino, no ambito de sua
atuacao; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a
avaliacdao do processo ensino-aprendizagem
e ao seu desenvolvimento profissional;
participar de projetos de inclusao escolar,
reforco de aprendizagem ou correcao de
problemas junto dos alunos da rede
municipal de ensino; participar de projetos
de conscientizacdao das familias para a
necessidade de matricula e frequéncia
escolar das criancas do Municipio; realizar
pesquisas na area de educacao; participar e
organizar festividades, feiras, e outros
eventos destinados a divulgar a arte, a
ciéncia e a cultura local e nacional, no
ambito de sua atuacao; participar e
organizar eventos destinados a comemorar
datas significativas nacionais, estaduais e
municipais, no ambito de sua atuacao;
participar de reunioes, grupos de trabalho e
outras acoes destinadas a assegurar o pleno
desenvolvimento da crianca, a protecao
integral aos seus direitos, o seu preparo
para o exercicio da cidadania e a sua
qualificacdo para o trabalho; prestar
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assisténcia e suporte, quando couber, aos
orgaos encarregados do cumprimento do
Estatuto da Crianca e do Adolescente;
executar outras atribuicoes afins.

1. Descricao sintética:

Compreende os cargos que se destinam a
regéncia de classe de ensino fundamental
do 1° ao 5° ano, educacao especial e
alfabetizacao de jovens e adultos, bem como
a execucao de trabalhos relativos a
implementacdo das grades curriculares

especificas. . .
Nivel superior, em
Professor .P II - 1° ao 2. Atribuicoes tipicas: curso de licenciajcura Diploma e Histérico
04 | 5° do Ensino plena e/ou Ensino Escol
Fundamental Participar da elaboracao da proposta Médio Completo na seotat

pedagogica de sua unidade escolar; cumprir | modalidade Normal.
plano de trabalho, segundo a proposta
pedagodgica de sua unidade escolar; elaborar
programas e planos de aula, relacionando e
confeccionando material didatico a ser
utilizado, em articulacao com a equipe de
orientacao pedagogica; elaborar e
confeccionar, em articulacdo com a equipe
de orientacao pedagogica, material
destinado a divulgacao do pensamento, da
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arte e do saber, nos termos da Constituicao
Federal, Art. 206, 1II; elaborar e
confeccionar, em articulacado com a equipe
de orientacao pedagogica, material
destinado a conscientizacao dos alunos
para preservacao do patrimoénio artistico,
histérico, cultural e ambiental do pais,
estado e municipio; ministrar boas aulas,
repassando aos alunos os conteudos
definidos nos planos de aula; orientar os
alunos na formulacao e implementacao de
projetos de pesquisa quanto ao seu formato
e a selecao, leitura e utilizacao de textos
literarios e didaticos indispensaveis ao seu
desenvolvimento; elaborar e aplicar testes,
provas e outros instrumentos usuais de
avaliacao para verificacao do
aproveitamento dos alunos e da eficacia dos
métodos adotados; controlar e avaliar o
rendimento escolar dos alunos; estabelecer
estratégias de recuperacao paralela para
alunos de menor rendimento; elaborar e
encaminhar os relatérios das atividades
desenvolvidas a direcdo ou a coordenacao
da unidade escolar em que esta lotado;
colaborar na organizacao das atividades de
articulacao da escola com as familias e a
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comunidade; participar de reunides com
pais e com outros profissionais de ensino;
participar e organizar reunioes, Ccursos,
debates, seminarios e grupos de trabalho
buscando o aperfeicoamento, atualizacdo e
a capacitacdao profissional bem como a
qualidade do ensino, no ambito de sua
atuacao; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a
avaliacao do processo ensino-aprendizagem
e ao seu desenvolvimento profissional;
participar de projetos de inclusao escolar,
reforco de aprendizagem ou correcao de
problemas junto dos alunos da rede
municipal de ensino; participar de projetos
de conscientizacao das familias para a
necessidade de matricula e frequéncia
escolar das criancas do Municipio; realizar
pesquisas na area de educacao; participar e
organizar festividades, feiras, e outros
eventos destinados a divulgar a arte, a
ciéncia e a cultura local e nacional, no
ambito de sua atuacao; participar e
organizar eventos destinados a comemorar
datas significativas nacionais, estaduais e
municipais, no ambito de sua atuacao;
participar de reuniodes, grupos de trabalho e
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outras acoes destinadas a assegurar o pleno
desenvolvimento da crianca e do
adolescente, a protecao integral aos seus
direitos, o seu preparo para o exercicio da
cidadania e a sua qualificacdo para o
trabalho; prestar assisténcia e suporte,
quando couber, aos o6rgaos encarregados do
cumprimento do Estatuto da Crianca e do
Adolescente; executar outras atribuicoes
afins.

1. Descricao sintética:

Compreende os cargos que se destinam a
docéncia de aulas especializadas, na sua area
especifica de habilitacdo, de acordo com a4
grade curricular aprovada pelo o6rgao
competente.

Professor P III - Nivel Superior com Diploma e Historico

0S5 Educacao Fisica 2. Atribuicdes tipicas: Habilitacao Especifica Escolar

Participar da elaboracdo da  propostal
pedagogica de sua unidade escolar; cumprir
plano de trabalho, segundo a propostal
pedagogica de sua unidade escolar; elaborar
programas e planos de aula, relacionando e
confeccionando material didatico a ser
utilizado, em articulacdo com a equipe de
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orientacao pedagogica; elaborar e
confeccionar, em articulacdo com a equipe de
orientacdo pedagogica, material destinado &
divulgacao do pensamento, da arte e do saber,
nos termos da Constituicdo Federal, Art. 206,
II; elaborar e confeccionar, em articulacao com
a equipe de orientacao pedagogica, material
destinado a conscientizacao dos alunos para
preservacao do patrimoénio artistico, histoérico,
cultural e ambiental do pais, estado e
municipio; ministrar boas aulas, repassando
aos alunos os conteuidos definidos nos planos
de aula; orientar os alunos na formulacao e
implementacao de projetos de pesquisa quanto
ao seu formato e a selecao, leitura e utilizacao
de textos literarios e didaticos indispensaveis
ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar
testes, provas e outros instrumentos usuais de
avaliacao para verificacdo do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos
adotados; controlar e avaliar o rendimento
escolar dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperacao paralela para alunos de menor
rendimento; elaborar e encaminhar os
relatorios das atividades desenvolvidas 4
direcao ou a coordenacao da unidade escolar]
em que esta lotado; colaborar na organizacao
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das atividades de articulacao da escola com as
familias e a comunidade; participar de
reunioes com pais e com outros profissionais
de ensino; participar e organizar reunioes,
cursos, debates, seminarios e grupos de
trabalhno buscando o  aperfeicoamento,
atualizacao e a capacitacao profissional bem|
como a qualidade do ensino, no ambito de sua
atuacao; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e 3
avaliacao do processo ensino-aprendizagem e
a0 seu desenvolvimento profissional,;
participar de projetos de inclusao escolar,
reforco de aprendizagem ou correcao de
problemas junto dos alunos da rede municipal
de ensino; participar de projetos de
conscientizacao das  familias para 4
necessidade de matricula e frequéncia escolar]
das criancas do Municipio; participar do
censo, da chamada e da efetivacdo das
matriculas escolares para a rede municipal de
ensino; realizar pesquisas na area de
educacao; participar e organizar festividades,
feiras, e outros eventos destinados a divulgar
a arte, a ciéncia e a cultura local e nacional,
no ambito de sua atuacdo; participar e
organizar eventos destinados a comemorar
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datas significativas nacionais, estaduais e
municipais, no ambito de sua atuacao;
participar de reunides, grupos de trabalho e
outras acoes destinadas a assegurar o pleno
desenvolvimento da crianca e do adolescente,
a protecao integral aos seus direitos, o seu
preparo para o exercicio da cidadania e a sual
qualificacdo para o trabalho; prestar
assisténcia e suporte, quando couber, aos
orgaos encarregados do cumprimento do
Estatuto da Crianca e do Adolescente;
executar outras atribuicoes afins.

1. Descricao sintética:

Compreende os cargos que se destinam 3
docéncia de aulas especializadas, na sua area
especifica de habilitacdo, de acordo com 4
grade curricular aprovada pelo o6rgao

competente. Nivel Superior com Diploma e Historico

06 | Professor P III - Inglés Habilitacao Especifica Escolar

2. Atribuicoes tipicas:

Participar da elaboracdo da  propostal
pedagogica de sua unidade escolar; cumprir
plano de trabalho, segundo a proposta
pedagogica de sua unidade escolar; elaborar
rogramas e planos de aula, relacionando e
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confeccionando material didatico a ser
utilizado, em articulacdo com a equipe de
orientacao pedagogica; elaborar e
confeccionar, em articulacdo com a equipe de
orientacdo pedagogica, material destinado a
divulgacdo do pensamento, da arte e do saber,
nos termos da Constituicdo Federal, Art. 206,
II; elaborar e confeccionar, em articulacao com
a equipe de orientacao pedagogica, material
destinado a conscientizacdo dos alunos paral
preservacao do patrimoénio artistico, histoérico,
cultural e ambiental do pais, estado e
municipio; ministrar boas aulas, repassando
aos alunos os conteudos definidos nos planos
de aula; orientar os alunos na formulacao e
implementacao de projetos de pesquisa quanto
ao seu formato e a selecao, leitura e utilizacao
de textos literarios e didaticos indispensaveis
ao seu desenvolvimento; elaborar e aplicar
testes, provas e outros instrumentos usuais de
avaliacao para verificacao do aproveitamento
dos alunos e da eficacia dos métodos
adotados; controlar e avaliar o rendimento
escolar dos alunos; estabelecer estratégias de
recuperacao paralela para alunos de menor
rendimento; elaborar e encaminhar os
relatorios das atividades desenvolvidas &
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direcao ou a coordenacao da unidade escolar]
em que esta lotado; colaborar na organizacao
das atividades de articulacao da escola com as
familias e a comunidade; participar de
reunioes com pais e com outros profissionais
de ensino; participar e organizar reunioes,
cursos, debates, seminarios e grupos de
trabalno buscando o  aperfeicoamento,
atualizacao e a capacitacdo profissional bem|
como a qualidade do ensino, no ambito de sual
atuacao; participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento e a
avaliacao do processo ensino-aprendizagem e
a0 seu desenvolvimento profissional;
participar de projetos de inclusao escolar,
reforco de aprendizagem ou correcao de
problemas junto dos alunos da rede municipal
de ensino; participar de projetos de
conscientizacdo das  familias para a
necessidade de matricula e frequéncia escolar
das criancas do Municipio; participar do
censo, da chamada e da efetivacao das
matriculas escolares para a rede municipal de
ensino; realizar pesquisas na area de
educacao; participar e organizar festividades,
feiras, e outros eventos destinados a divulgar
a arte, a ciéncia e a cultura local e nacional,
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no ambito de sua atuacao; participar e
organizar eventos destinados a comemorar
datas significativas nacionais, estaduais e
municipais, no ambito de sua atuacao;
participar de reunides, grupos de trabalho e
outras acoes destinadas a assegurar o pleno
desenvolvimento da crianca e do adolescente,
a protecao integral aos seus direitos, o seu
preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificacao para o trabalho; prestar
assisténcia e suporte, quando couber, aos
orgaos encarregados do cumprimento do
Estatuto da Crianca e do Adolescente;
executar outras atribuicoes afins.

Identificar e executar as diretrizes constantes
nos instrumentos gerenciais da escola;

interpretar resultados de avaliacoes
quantitativas e qualitativas de desempenho
escolar e institucional, utilizar 0s Histérico Escolar e

Ensino Médio

- instrumentos do planejgmento, bem como Completo + Certificado de
07 | Secretario Escolar executar, controlar e avaliar os procedimentos . -
. .| Conhecimento de conclusao de curso de
referentes a pessoal, recursos materiais, . .. i o o
Informatica Basica informatica basica

patrimonio, ensino e sistema de informacao;
atender as solicitacoes dos orgaos
competentes no que se refere ao fornecimento
de dados relativos ao estabelecimento; manter
atualizada toda a documentacao do
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estabelecimento sob sua responsabilidade;
organizar e manter em dia ficharios e livros
referentes a vida escolar dos alunos, bem
como, boletins de frequéncia e
aproveitamento; proceder a matricula dos
alunos no inicio de cada ano, conferindo
documentos e registrando dados; expedir €
receber guias de transferéncia; redigir atas,
cartas, oficios, avisos e outros documentos;
preencher certificados de conclusao de curso;
apurar a frequéncia dos servidores do
estabelecimento e fazer folhas de pagamento;
desempenhar tarefas afins.

Preparar a merenda dos alunos; observar a
orientacdo do Nutricionista ou do Diretor,
quanto ao cardapio; manter absoluta higiene e
conservacao nas instalacoes e material da
cantina; preparar salgados, doces, canjica e

outros, nos dias de festas dos
i . Ensino Fundamental e
08 | Servente Escolar estabelecimentos; varrer, raspar e encerar Historico Escolar
assoalhos; lavar ladrilhos, azulejos, pisos, Incompleto

vidracas e vasilhame; manter a higiene das
instalacoes sanitarias; limpar as salas de
aulas; zelar pela boa ordem e limpeza do
material didatico; colaborar na disciplina dos
escolares nos corredores, nos recreios, nal
entrada e saida das aulas; colaborar na
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limpeza e ornamentacao do estabelecimento,
em dias de festa; dar sinal para o inicio e
término das aulas; comparecer a reunioes,
quando convocado pelo diretor; receber e
transmitir recados; cuidar de hortas, jardins,
quadras de esportes e demais dependéncias
da escola; quando lotados em creches e
escolas de educacao infantil além das
atribuicoes anteriores devera também: cuidar]
da higiene das criancas, dar comida aos bebés
e criancas menores, sob a orientacao do
rofessor; desempenhar tarefas afins.
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